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Prot. n. 18618/2016 Lucca, 05.11.2016

Spett.le

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA, Al SENSI DELL’ART. 36, C. 2, LETTERA B) DEL
D.LGS. 50/2016, PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI PRODUZIONE, STAMPA E

DISTRIBUZIONE MULTICANALE DELLE FATTURE/AVVISI - N. CIG.: 68563295AD -
LETTERA D’INVITO.

» Importo stimato dell’appalto soggetto a ribasso: € 165.000,00 oltre Iva;
» Non sono previsti oneri per la sicurezza

La Vs. impresa ¢ invitata a partecipare alla procedura negoziata indetta da Sistema Ambiente S.p.A.
(stazione appaltante o S.A.) per I'affidamento dei servizi di STAMPA E DISTRIBUZIONE
MULTICANALE DELLE FATTURE/AVVISI con le

modalita indicate nella presente Lettera d’invito e negli altri atti di gara.

Trattasi di servizi di stampa e di distribuzione (CPV 79824000- 6).
Settore ordinario.

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.
p g

[ servizio verra affidato con contratto da stipulare “a misura”.

L’aggiudicatario_dovra garantire I’o erativita del servizio a partire dal 01/12/2016, in via di

urgenza e nelle more della stipula del contratto, pena la revoca della aggiudicazione.

Il servizio verra affidato con il criterio dell’offerta economicamente pil vantaggiosa, ai sensi
dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016, al concorrente che avra raggiunto il punteggio complessivo piu
alto - previa riparametrazione del punteggio tecnico - sommando i punti ottenuti per I'offerta
tecnica (punti max 60) con quelli ottenuti per I'offerta economica (punti max 40) con le modalita
meglio precisate ai punti II) e IIT) del Disciplinare di gara.

Con la presentazione dell’offerta Pimpresa implicitamente accetta senza riserve le norme e le
condizioni contenute nella presente Lettera d’invito, nel Disciplinare di gara e comunque in
qualsiasi altro atto di gara.

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. La S.A. si riserva
comunque le facolta previste all’art. 94, co.2 e 95, co. 12 D.Lgs. 50/2016.

PER PIENA CONOSCENZA ED INTEGRALE ACCETTAZIONE
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NOTIZIE NECESSARIE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

1) DATA E LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLA GARA:
La gara (la prima seduta pubblica) verra espletata in data 22/1 1/2016 alle ore 10.00 e ss. presso la
sede legale di Sistema Ambiente S.p.A., Via delle Tagliate III n. 136, Loc. Borgo Giannotti — 55100
— Lucca.
2) OGGETTO DELL’APPALTO:
L’appalto riguarda i servizi di produzione, stampa e distribuzione multicanale delle
fatture/bollettinilavvisi/solleciti/fogli di accompagnamento nonché la fornitura di buste 1/f e
3.
[ servizi richiesti comprendono;
1) elaborazione flussi, secondo un tracciato predefinito, con produzione, stampa, imbustamento,
generazione pdf, rendicontazione degli esiti e scansione cartoline di ritorno nel caso di invio di
raccomandate;
2) distribuzione delle fatture/avvisi in diverse modalita:
2.1) modalita cartacea (stampa) con consegna alla societd, individuata da Sistema Ambiente
S.p.A., che si occupera del servizio di recapito;
2.2) modalita elettronica che prevede I'invio all’utente del file pdf attraverso sistemi di posta
elettronica (e-mail o pec).
[ documenti da emettere annualmente sono i seguenti:
* circa 90.000 plichi (inviati agli utenti del Comune di Lucca in due franches a cadenza
indicativamente semestrale) cosi composti (cadauno):
1) busta 1/F massiva, f.to 23x1 1,4, stampa nero, con autorizzazione Sistema Ambiente
S.p.A. (procedura ordinaria) ovvero busta 1/F prioritaria con autorizzazione
tipografia (procedura residuale);
2) fattura f.to 21x29,7, Stampa nero laser, f/r, su carta bianca, gr. 80;
3) n. 1 foglio M.AV, (n. 2 bollettini), 2 perforazioni f.to. 21x29,70 stampa nero laser f/r
su carta bianca gr. 80;
4) n. 1 foglio SEPA, f.to 21x29,7, stampa nero laser f/r su carta bianca gr. 80;
5) allegato in quadricromia (eventuale).
N.B.: ¢ richiesta la generazione pdf a facciata,
* circa 8.000 plichi (inviati agli utenti del Comune di Borgo a Mozzano in unica tranche) cosi
composti (cadauno):
1) busta fito 23x11,4 stampa nero massiva con autorizzazione Sistema Ambiente S.p.A.
(procedura ordinaria) ovvero busta prioritaria con autorizzazione Sistema Ambiente
S.p.A. o tipografia (procedura residuale);
2) fattura fito 21x29,7 stampa nero laser f/r su carta bianca gr. 80;
3) n. 4 fogli F24 f.to 21x29,7 stampa nero laser f/r su carta bianca gr. 80.
N.B.: ¢ richiesta la generazione pdf a facciata.
* circa 10.000 plichi (inviati in una o piu tranche) cosi composti (cadauno):
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1) busta con n. 3 finestre raccomandata smart con autorizzazione Sistema Ambiente
Sp.A.;
2) avviso stampato f/r su carta bianca;
3) bollettino perforato o F24,
4) cartolina ricevuta.
N.B.. ¢ richiesta la generazione pdf a facciata e la scansione della cartolina ricevimento.

3) DURATA DELL’APPALTO:

La durata dell’appalto ¢ fissata in 36 mesi (anni 2017-201 8-2019).

Sistema Ambiente S.p.A. si riserva la facolta di recesso anticipato ai sensi dell’art. 109 D.Lgs
50/2016.

Ai sensi dell’art. 106, co. 11 D.Lgs 50/2016, & prevista una opzione di proroga c.d. tecnica limitata
al tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure per I’individuazione del nuovo
contraente. In tal caso, I’ Appaltatore & tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto
agli stessi prezzi, patti e condizioni o pit favorevoli per Sistema Ambiente S.p.A.

in conformita all’art. 35, comma 4 e 14, Jett. d), punto 1) D.Lgs 50/2016 — in € 165.000,00 Iva
esclusa.

b) Il servizio da affidare, Per sua natura, non presenta rischi da interferenze per cui debbano essere
previsti oneri per la sicurezza.

5) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFF ERTE
3.1) Modalita - Per partecipare alla gara gli interessati dovranno far pervenire, ENTRO E NON
OLTRE IL TERMINE PERENTORIO DEL GIORNO 21/11/2016 alle ore 11,00 alla sede legale di Sistema
Ambiente S.p.A., ¢/o Ufficio Protocollo, sita in Via delle Tagliate I1I n. 136, loc. Borgo Giannottj -
55100 - Lucca - con liberta di mezzi. ma a rischio esclusivo del partecipante - un PLICO che dovra
essere idoneamente chiuso, sigillato (con scotch o altro) e controfirmato sui lembj di chiusura
dal/i legale/i rappresentante/i del soggetto concorrente. In caso dj consegna a mano, il plico dovra
€ssere consegnato dalle ore 8,00 alle ore 13,00 dal lunedi al venerdi. 1| personale addetto all’ufficio
Protocollo rilascera ricevuta nella quale sara indicata data e ora di ricezione del plico.
5.2) Plichi - IL PLICO relativo alla gara deve recare:
a) il mittente e I"oggetto della gara;
b) il termine di scadenza per la presentazione dell’offerta;
¢) le informazioni relative all’operatore economico concorrente (denominazione o ragione
sociale, codice fiscale o P.Iva, indirizzo postale e elettronico (mail e pec), le informazioni
relative a tutti i partecipanti in caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva
(raggruppamenti temporanei costituiti o costituendi, consorzi ordinari di concorrenti, ecc..).

N.B.: si fa presente che saranno esclusi i plichi pervenuti oltre il suddetto termine (21/11/2016
ore 11,00).
PER PIENA CONOSCENZA ED INTEGRALE ACCETTAZIONE ’!“ :
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I PLICHI relativi alla gara, presentati nei modi e nei termini su indicati, devono contenere al loro
interno TRE buste, a loro volta idoneamente chiuse, sigillate (con scotch o altro ) e controfirmate
sui lembi di chiusura dal legale rappresentante del concorrente - recanti rispettivamente la dicitura:
BUSTA A —DOCUMENTAZIONE; BUSTA B — OFFERTA TECNICA; BUSTA C- OFFERTA ECONOMICA.

7) PAGAMENTLI: in ragione delle caratteristiche e della natura del contratto, il pagamento del
corrispettivo avverra a 60 gg. dalla data della fattura fine mese nel rispetto degli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge 136/2010 e s.m.

8) SUBAPPALTO:
Il subappalto ¢ ammesso alle condizioni e nei limiti di cui all’art. 105 del D.Lgs 50/2016.

9) PENALI/RISOLUZIONE DEL CONTRATTO: si applica quanto previsto alla lettera E),
punto 9 del Disciplinare di gara (Allegato n. 4 alla presente lettera di invito).

10) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:

Dott. Ing. Roberto Enrico Paolini (Direttore Generale), tel 0583/33211 - fax 0583/331563 — e mail
infoa@sistemaambientelucca.it

11) PRIVACY

I dati personali forniti saranno trattati ai sensi del decreto legislativo 196/2003 e s.m. per le finalita
e le modalita previste dalla presente lettera di invito e per lo svolgimento dell’eventuale successivo 4
rapporto contrattuale; il titolare del trattamento dei dati & Sistema Ambiente S.p.A.; per qualsiasi
informazione inerente il trattamento dei dati sara possibile rivolgersi al R.U.P., Dott. Ing. Roberto

Enrico Paolini. L’integrale informativa sulla privacy ¢ consultabile sul sito internet della stazione
appaltante.

~

Il Respongabile Unicg/d¢l Procedimento
1 Direttoré Ge

Dott.

Allegati:

1) Allegato n. I - Dichiarazione sostitutiva per l'ammissione alla gara;
2) Allegato n. 2 - Dichiarazione ex art. 80, co. I, 2 e 5, lett. ) D.Lgs 50/2016;
3) Allegato n. 3 - Modello Offerta economica;

4) Allegato n. 4 - Disciplinare di gara;

3) Allegato n. 5 — Modello per avvalimento.

NB: Gli atti di gara sono disponibili sul sito www.sistemaambientelucca.it alla voce “GARA
SERVIZI DI PRODUZIONE, STAMPA E DISTRIBUZIONE MULTICANALE
DELLE FATTURE/AVVISI” utilizzando la password a voi assegnata:

STAMPA!2016 (MAIUSCOLO)
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