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DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA NEGOZIATA, Al SENSI DELL’ART. 36, CO. 2, LETT. B) DEL D.LGS.
5072016 E S.M.I., PER I’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ELABORAZIONE BUSTE
PAGA E ADEMPIMENTI PREVIDENZIALI, FISCALI E CONTABILI RELATIVI AL
PERSONALE DI SISTEMA AMBIENTE S.P.A. — CIG: 72535456B0

Sistema Ambiente S.p.A., in esecuzione della Delibera di Consiglio di Amministrazione n, 93 del
09/10/2017, indice una procedura negoziata, ai sensi dell’art, 36, co. 2, lett. b) D.Lgs 50/2016 e
s.m.i., per I'affidamento del Servizio di elaborazione delle buste paga e adempimenti previdenziali,
fiscali e contabili relativi al personale dipendente di Sistema Ambiente S.p.A. (CPV: 79631000-6).

La gara (1° seduta, pubblica) avra luogo in data 17 Novembre 2017 alle ore 10,00 e ss c/o la sede
legale di Sistema Ambiente S.p.A., sita in Lucca, Via delle Tagliate III Tray. IV, n. 136, loc. Borgo
Giannotti — 55100,

I presente Disciplinare costituisce integrazione alla Lettera di invito relativamente alle procedure di
appalto, ai requisiti e modalita di partecipazione alla gara, alla documentazione da presentare, alle
modalita di presentazione e compilazione dell'offerta, e pit in generale a tutte le condizioni di
carattere generale regolanti la procedura.

L’aggiudicazione sard effettuata con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai
sensi dell’art. 95, comma 3, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e sam. (servizio ad alta intensitd di
manodopera come definito all’art. 50, co. 1, ultimo periodo, D.Lgs 50/2016 e s.m.)

Con la presentazione dell’offerta Poperatore economico implicitamente accetta senza riserve
le norme ¢ le condizioni contenute nella Lettera d’invito, nel presente Disciplinare di gara e
comunque in qualsiasi altro atto di gara.

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

Sistema Ambiente S.p.A. si riserva le facoltd prevista agli articoli 94, comma 2 ¢ 95, ¢. 12, D.Lgs.
50/2016 e s.m.
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A) MODALITA DI PRESENTAZIONE ¥ CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE
OFFERTE
A.1) Modalita - Per partecipare alla gara gli interessati dovranno far pervenire, ENTRO E NON
OLTRE IL TERMINE PERENTORIO DEL GIORNO 16 NOVYEMBRE 2017 alie ore 11,00 alla sede legale di
Sistema Ambiente S.p.A., ¢/o Ufficio Protocollo, sita in Via delle Tagliate Il Trav. IV n. 136, loc.
Borgo Giannotti - 55100 - Lucca - con Jibertad di mezzi, ma a rischio esclusivo del partecipante - un
PLICO che dovra essere idoneamente chiuso (a_pena di esclusione/non_ammissione alla gara),
sigillato (con scotch o altro) e controfirmato sui lembi di chiusura dal/i legale/i rappresentante/i
del soggefto concorrente. In caso di consegna a mano, anche a mezzo corriere, il plico dovia essere
consegnato _esclusivamente c/o Ufficio Protocollo e solo nei giorni dal funedi al venerdi (sabato
escluso) dalle ore 8,00 alle ore 14,00, H personale addetto all’ufficio Protocollo rilascera
ricevuta nella quale sara indicata data e ora di ricezione del plico.
A.2) Plichi - IL PLICO relativo alla gara deve:
a) essere idoneamente chiuso (a_pena di esclusione/non ammissione alla gara);
b) essere sigillato (con scotch o altro) e controfirmate sui lembi di chiusura dal/i legale/i
rappresentante/i del soggetto concorrente;
c) recare il mittente e I’oggetto della gara;
d) recare il termine di scadenza per [a presentazione dell’offerta, le informazioni relative
all’operatore economico concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale o
P.lIva, indirizzo postale e pec), le informazioni relative a tutti i partecipanti in caso di
concorrenti con idoneitd plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei costituiti o costituendi,
consorzi , ecc..).

Il PLICO deve contenere al suo interno 1. 3 buste, a loro volta idoneamente chiuse, sigillate (con
scotch o aliro) e controfirmate swi lembi di chiusura dal legale rappresentante del concorrente
recanti rispettivamente la dicitura: BUSTA A — DOCUMENTAZIONE; BUSTA B - OFFERTA
TECNICA; BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA.

N.B.: costituiscono causa di esclusione dalla gara le irregolarita relative alla chiusura dei plichi o
delle buste tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di
segretezza delle offerte.

A.3) — Recapito plichi.

L’invio del PLICO ¢ a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia
responsabilitd della stazione appaltante ove, per disguidi ovvero per qualsiasi motivo, il PLICO non
pervenga all’indirizzo di destinazione. Si precisa che non saranno in alcun caso presi in
considerazione i PLICHI pervenuti, anche indipendentemente dalla volonta del concorrente,
oltre il termine perentorio di scadenza (ore 11,00 del giorno 16/11/2017). Cio vale anche per i
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PLICHI inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, anche se spediti prima del
termine medesimo, facendo fede esclusivamente il timbro di ricevimento (orario e data) apposto
dall’ufficio Protocollo della Sistema Ambiente S.p.A. e a nulla valendo la data di spedizione
risultante dal timbro postale e/o dell’agenzia accettante.

B) SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA
Sono ammessi a partecipare alla presente procedura competitiva:

1. i Consulenti del lavore di cui alla Legge 11 gennaio 1979 n. 12 e s.m.i. (Norme per
D'ordinamento della professione di consulente del lavoro),

2. isoggetti iseritti all’Albo degli avvocati, dei dottori commercialisti, dei ragionieri e dei
periti commerciali (sempre che gli stessi abbiano dato comunicazione agli ispettorati del
tavoro delle province nel cui ambito territoriale intendono svolgere le attivita oggetto del
presente appalto) ai sensi dell’art. 1 della sopra citata Legge 12/1979 e s.m.i;

3. gli studi associati o le societd tra professionisti di cui all’articolo 10, comma 3 e ss della
Legge n. 183 del 12 Novembre 2011 e s.m.i. (Legge di stabilita 2012).

C) CRITERI DI SELEZIONE/REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA (A PENA
DI ESCLUSIONE):

Per la partecipazione alla presente procedura di gara, sono richiesti, 2 pena di esclusione, i seguenti
requisiti:

1. Requisiti di ordine generale o morale (art. 80 del D.Ligs 50/2016 ¢ s.m.):
1. insussistenza di uno qualsiasi dei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del
D.Lgs 50/2016 ¢ s.m. (vedi D.G.U.E. Parte III, ex art. 85 D.Lgs 50/2016 e s.m.).

N.B.: i requisiti di ordine generale — ai sensi degli articoli 80, comma 6 ¢ 108, comma 1,
lettera ¢) D.Lgs 50/2016 e s.m. - devono essere posseduti dall’operatore economico
partecipante aila gara al momento della scadenza del termine di presentazione delle offerte e
devono perdurare per tutto lo svolgimento della procedura di affidamento fino alla stipula
del contratto. Il venire meno dei requisiti sopra indicati durante lo svolgimento del servizio
costituisce causa di risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 108, comma 2, lettera b) D.Lgs
50/2016 e s.m.
N.B.: In ogni caso, non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti che siano
incorsi, ai sensi della normativa vigente, in divieti a contrattare con la pubblica
amministrazione. Altresi ¢ vietata la partecipazione di soggetti che, nell’esercizio della
propria attivita professionale, abbiano commesso errori gravi o siano incorsi in
risoluzione anticipata di contratti con pubbliche amministrazioni per inadempienze
ovvero abbiano in corso di fronte ail’Autorita giudiziaria controversie in merito a tali
inadempienze.
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2. Requisiti di idoneita professionale (art, 83, co. 3 del D.Lgs 56/2016 e s.m.):
- iscrizione all’Albo dei consulenti del favoro a norma della L. 11.01.1979 n. 12
ovvero
- iscrizione all” Albe degli avvocati, dei dottori commercialisti, dei ragionieri e dei periti
commerciali (i professionisti devono aver dato comunicazione agli ispettorati del lavoro
delle province nel cui ambito territoriale intendono svolgere le attivitd oggetto del
presente appalto).

3. Requisiti di capacita tecnica e professionale (art. 83, co. 1, lett. ¢), comma 6 de} D.Lgs
50/2016 e s.m.):
il concorrente deve possedere le risorse wmane e tecniche e I’esperienza necessarie per
eseguire I’appalto con un adeguato standard di qualita.
Ai sensi dell’Allegato XVII (Mezzi di prova dei criteri di selezione), per la prova della
capacita tecnica e professionale, il concorrente dovra presentare un ELENCO dei principali
servizi oggetto del presente appalto effettuati negli ultimi 5 anni, in corso o conclusi, con
indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari, pubblici o privati.

D) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione sara effettuata con il criterio dell’offerta economicamente piti vantaggiosa ai
sensi dell’art. 95, comma 3, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e s.m. (servizio ad alta intensitd di
manodopera come definito all’art. 50, co. 1, ultimo periodo, D.Lgs 50/2016 e s.m.i.).
L’aggiudicazione avverra a favore del concorrente che avra ottenuto il punteggio complessivo
piu alto con le modalitd meglio specificate ai successivi punti 1) e III).

In caso di offerte uguali (medesimo punteggio complessivo) si procederd nella medesima seduta
pubblica ad un tentativo di miglioria delle offerte economiche. Ove nessuno di coloro che hanno
presentato dette offerte sia presente o nel caso in cui se presenti non vogliano migliorare I’offerta
economica, si procederd ad un sorteggio ex art. 77 del R.D. n. 827/1924. (Parere Avep 27.06.2012
n. 102).

CRITERI DI VALUTAZIONE PONDERAZIONE
OFFERTA TECNICA 70
OFFERTA ECONOMICA 30
TOTALE | 100
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I) BUSTA A — “DOCUMENTAZIONE”

I.1) In tale busta devono essere contenuti i seguenti documenti:

LL.A) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE redatta utilizzando il D.G.U.E. Allegato n. 2 alla
Lettera di invito
Il D.G.U.E. consiste in una autodichiarazione aggiornata come prova documentale preliminare in
sostituzione dei certificati rilasciati da autoritd pubbliche o terzi in cui si conferma che I’operatore
economico soddisfa le seguenti condizioni:

1. non si trova in una delle situazioni di cui all’art. 80 D.Lgs 50/2016 ¢ s.m.;

2. soddisfa i criteri di selezione definiti a norma delf’art. 83 ai sensi del comma 8§ di detto

articolo e sopra indicati [Punto F) del presente Disciplinare di gara].

Al fini della partecipazione alla gara (e della successiva stipula del contratto per I'aggiudicatario)
rilevano tutte le condizioni ostative previste dall’art. 80 D.Lgs 50/2016 e s.m., sia quelle riferite ai
requisiti generali della societd concorrente sia quelle riferite ai requisiti di moralitd personale dei
singoli soggetti indicati al comma 3 di detto articolo 80.

E’ onere dell’operatore economico concorrente che si trovi in una delle situazioni di cui al comma 1
dell’art. 80 del D.Lgs 50/2016 (limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto
una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto Pattenuante della
collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato) o al comma 5 dell’art. 80 del sopra
citato decreto fornire idonea prova di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque
danno causato dal reato o dall’illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico,
organizzativo ¢ relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti.

LLB) PASSOE generato dal Sistema AVCPASS.

In virtd del combinato disposto di cui agli articoli 81, comma 2, ultimo periodo, e 216, comma 13
del D.Lgs 50/2016 e s.m., la verifica sul possesso dei requisiti di carattere generale avviene, nelle
more della istituzione della Banca dati nazionale degli operatori economici, utilizzando la banca
dati AVC Pass istituita presso ' A.N.AC. (Autorita Nazionale Anticorruzione).

L’AN.AC., in base alla Deliberazione n. 111 del 20 Dicembre 2012 e s.m. ha disposto che per tutti
gli affidamenti di importo uguale o supetiore a 40.000,00 euro, le stazioni appaltanti verifichino i
requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico-finanziario - nei confronti degli
operatori economici registrati al sistema AVFCPASS - esclusivamente tramite la Banca Dati
Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP) di cui all’art. 6-bis, comma 3, primo periodo, del D. Lgs.
163/06 e s.m.
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Occorre pertanto obbligatoriamente che I’operatore economico che intende partecipare alla
presente gara pubblica indetta da Sistema Ambiente S.p.A. provveda a registrarsi al servizio
secondo le modalita descritte nel Manuale Utente pubblicato sul portale dell’ Autorita.

A fronte della mancata registrazione di un operatore economico sottoposto a verifica, Sistema
~ Ambiente S.p.A. non sara in condizione di appurare la veridicita delle dichiarazioni rese in sede di
gara. La Stazione Appaltante, in questo caso, sara obbligata, dapprima ad assegnare un termine utile
alla registrazione dell’operatore economico al sistema A VCPASS e, nel caso ¢id non accadesse entro
il termine predetto, ad escludere il concorrente in questione dalla procedura di gara.

LLC) CAUZIONE PROVVISORIA ai sensi delP’art. 93 D.Lgs 50/2016

L’offerta deve essere corredata da una garanzia fideiussoria, denominata garanzia provvisoria, pari
ad € 1.470,00 corrispondente all’1% dell’importo a base di gara di cui all’articolo 3 del Capitolato
speciale d’appalto, prestata sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalitd indicate ai
commi 2 e 3 dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016 ¢ s.m.

L’importo della garanzia pud essere ridotto ai sensi dell’art. 93, comma 7 D.Lgs 50/2016 e
s.m.. Per fruire di tali riduzioni, I’operatore economico concorrente dovra segnalare in sede di
offerta (D.G.U.E.) il possesso dei relativi requisiti.

In caso di partecipazione di un raggruppamento temporaneo di concorrenti — costituito o
costituendo - la garanzia fideiussoria deve riguardare tutte le societd del raggruppamento.

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, co.2 del C.C., nonché 1’operativita
della garanzia medesima entro 15 giorni a semplice richiesta della stazione appaltante.

La garanzia deve avere efficacia per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta.
N.B.: ’offerta deve essere altresi corredata, a_pena di eselusione dalla gara, dall’impegno di un
fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia
per I'esecuzione del contratto di cui all’art. 103 D.Lgs 50/2016 e s.m. qualora [’offerente risultasse
aggiudicatario dell’appalto.

Lo svincolo della garanzia avverra in conformitd alle prescrizioni di cui all’art. 93, commi 6 ¢ 9
D.Lgs 50/2016.

N.B.: Cosi come indicato nella Determina ANAC n. 1 dell’8 Gennaio 2015, il c.d. soccorso
istruttorio trova applicazione anche con riferimento ad ogni ipotesi di mancanza o incompletezza o
irregolarita riferita alla garanzia provvisoria a condizione che quest’ultima sia stata gid costituita
alla data di presentazione dell’offerta e rispetti Ia previsione di cui all’art. 93, comma 5 del
D.Lgs 50/2016, vale a dire decorra da tale data.

LLD) COPIA DEL PRESENTE DISCIPLINARE DI GARA E DEL CAPITOLATO
SPECIALE D’APPALTO firmati e timbrati in ogni pagina in seeno di piena conoscenza ed
integrale accettazione.
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L.II) PARTECIPAZIONE ALLA GARA DI ATT O CONSORZ1
A) In case di partecipazione alla gara di R/T.L o Consorzio_gia costituiti, oltre a quanto gia
prescritto nel presente Disciplinare di gara, dovra essere allegato alla documentazione ed inserito
nella busta A:
m copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza (conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata)
e dovra essere dichiarato:
> quali sono le parti del servizio oggetto della gara che eseguira ’impresa mandataria o
capogruppo e quali ’impresa e/o le imprese mandanti;
= copia autentica dell’ Atto costitutivo del Consorzio;
e eclenco delle imprese consorziate;
e ragione sociale del consorziato per il quale o dei consorziati per i quali il Consorzio
concorre, indicando in quest’ultimo caso le parti del servizio svolte da ciascun impresa
consorziata esecutrice del servizio oggetto della gara.

B) In caso di R.T.L non ancora costituiti, dovra essere dichiarato ¢ sottoscritto:

»  [impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale
con rappresentanza irrevocabile ad uno di essi (mandatario) il quale stipulera il contratto
in nome e per conto proprio e del/i mandante/i.

» quali sono le parti del servizio oggetto della gara che eseguira I’impresa mandataria o
capogruppo e quali I'impresa e/o le imprese mandanti.

LIIN) AVYVALIMENTO
L’avvalimento dei requisiti soggettivi di partecipazione non ¢ ammesso.

FEEEEEE ST E L EE R L B
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IT) Busta B — OFFERTA TECNICA (Punti max 70)

INA}) La busta B deve contenere una Relazione che dovra essere articolata come segue:

1. Struttura organizzativa dell’operatore economico e risorse umane:
il concorrente dovra illustrare la propria struttura organizzativa specificando i requisiti
professionali delle risorse umane che saranno impiegate nell’appalto; in particolare, pet
ciascuna risorsa umana che sara impiegata nell’appalto, dovra indicare i titoli di studio e
professionali [(ai sensi dell’ All, XVII, Parte II, lettera 1)).

2. Progetto per I’erogazione delle attivitd oggetto dell’appalto
il concorrente dovra illustrare la natura e la consistenza del servizio offerto e la rispondenza
alle esigenze funzionali ed organizzative della stazione appaltante, ivi compresa
Porganizzazione dettagliata del servizio che si intende fornire.

3. Soluzieni informatiche proposte
il concorrente dovra illustrare il programma web in grado di accreditare circa 225 dipendenti
della Committente che mensilmente — tramite credenziali personali - potranno visualizzare,
in autonomia, le proprie buste paga, cud, cedolini ecc...
N.B.: si precisa che detto programma dovrd essere compatibile con la procedura
informatica utilizzata da Sistema Ambiente S.p.A. (Zucchetti).
La Commissione giudicatrice ne valutera, a suo insindacabile giudizio, in esito alla PROVA
PRATICA la cui data sara comunicata ai concorrenti in sede di gara, Ia fruibilita, la facilita
di consultazione, la facilitd di integrazione con i pacchetti gestionali in uso presso la
stazione appaltante. Con la prova pratica, verra valutata, ad esempio, Pinterfaccia grafica,
Paccesso anche da smartphone (Android e Tos) e verra simulata una dimenticanza di
password con successiva stampa ¢ salvataggio di documento.

4. (Eventuali) proposte migliorative
Il concorrente dovra descrivere eventuali proposte migliorative del servizio che dovranno
essere coerenti con 'oggetto della presente procedura senza stravolgerlo e finalizzate ad un
miglioramento qualitativo dei servizi. T.a Commissione giudicatrice valutera, a suo
insindacabile giudizio, le eventuali proposte migliorative - rispetto alle prestazioni previste
nel Capitolato speciale - senza oneri aggiuntivi per la Committente.
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IDB) PONDERAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

OFFERTA TECNICA (Punti max 70)

ELEMENTI PUNTIMAX

1 Struttura organizzativa dell’operatore economico e 18
risorse umane

2 Progetto per I’erogazione delle attivita oggetto 20
dell’appalto

3 Soluzioni informatiche proposte 25

4 (Eventuali) proposte migliorative 7

INC) VALUTAZIONE DEGLI ELEMENTI QUALITATIVI

= Aj fini delP’attribuzione del punteggio relativamente agli elementi dell’offerta tecnica,
Ja Commissione giudicatrice, a suo insindacabile giudizio, attribuird un coefficiente compreso tra 0
ed 1 derivante da un giudizio discrezionale ma adeguatamente motivato. Il coefficiente sara pari a
zero in corrispondenza della prestazione minima possibile (giudizio Insufficiente). I coefficiente
sard pari ad 1 in corrispondenza della prestazione massima offerta (giudizio Ottimo). Alle
prestazioni intermedie il coefficiente attribuito sard determinato sulla base dei seguenti giudizi:
giudizio Buono: al quale corrispondera attribuzione di un coefficiente pari ad 0,80; giudizio Pit
che sufficiente: al quale corrispondera Dattribuzione di un coefficiente pari ad 0,60; giudizio
Sufficiente: al quale corrisponderd Pattribuzione di un coefficiente pari a 0,50; giudizio:
Parzialmente sufficiente: al quale corrispondera I’attribuzione di un coefficiente pati a 0,30.

GIUDIZIO delia Commissione Giudicatrice COEFFICIENTE
OTTIMO 1
BUONO 0,80
PilU)’ CHE SUFFICIENTE 0,60
SUFFICIENTE 0,50
PARZIALMENTE SUFFICIENTE 0,30
INSUFFICIENTE 0
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H)D) SOGLIA DI SBARRAMENTO

Non saranno anunesse alla fase successiva della gara (apertura delle buste C contenenti le offerte
economiche) quei concorrenti la cui offerta tecnica otfenga un punteggio complessivo inferiore a
40/70 (prima della riparametrazione di cui al successivo punto). Dette offerte saranno pertanto
escluse dalla gara.

INE - RIPARAMETRAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

Qualora nessuna offerta ottenga, per I'offerta tecnica complessivamente considerata, il punteggio
massimo pari a 70 verra effettuata la riparametrazione (c.d. semplice) del punteggio assegnando il
max punteggio all’offerta cha ha ottenuto il maggior punteggio € alle altre offerte un punteggio
proporzionale decrescente.

e e R R U T )

III) Busta C — OFFERTA ECONOMICA (Punti max 30)

Nella busta C) deve essere contenuta ’offerta economica redatta conformemente al modello offerta
che si trova allegato al n. 3.

IILA) MODALITA’ OFFERTA ECONOMICA
It concorrente dovra indicare nella propria offerta:
A) PREZZ0 PER ATTIVITA’ DI CONSULENZA DEL LAVORO:
1. prezzo umitario, omnicomprensivo, per elaborazione cedolini paga ed attivitd connesse
- fino a 250 dipendenti - di cui all’art.1) punto 1) del Capitolato speciale d’appalto
(inferiore a quello posto a base di gara pari ad €/cad. 17,00 esclusa Iva di legge e contributi
previdenziali), punti max 25;
B) PREZZ0O PER ATTIVITA® (EVENTUALI) CONNESSE ALL’AMMINISTRAZIONE DEIL
PERSONALE:
1. prezzo unitario, omnicomprensivo, per eventuali assunzioni/licenziamenti/proroghe di
cui all’art.1) punto 2 del Capitolato speciale d’appalto (inferiore a quello posto a base di
gara pari ad €/cad. 30,00 esclusa Iva di legge e contributi previdenziali); punti max 3,5;
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2. prezzo unitarioc omnicomprensivo per eventuale richiesta visite fiscali di cui all’art.1)
punto 2 del Capitolato speciale d’appalto (inferiore a quello posto a base di gara pari ad
€/cad. 10,00 esclusa Iva di legge e contributi previdenziali); punti max 1,5.

Si precisa che:
1. sono vietate abrasioni e correzioni, salvo che queste ultime siano chiaramente confermate e
soltoscritte dal legale rappresentante;
2. il prezzo, inferiore a quello posto a base di gara, dovra essere espresso in cifre ed in lettere; in
caso di discordanza, prevarra ’importo in lettere.

[11.B) CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO PER IL PREZZ0 OFFERTO

Al concorrente che avra offerto il prezzo pit basso verra assegnato il massimo punteggio relativo a
ciascun elemento dell’offerta economica (rispettivamente pari a 25,3 ¢ 1,3).

Agli altri concorrenti verra attribuito un punteggio inferiore applicando la seguente formula:

pi = prezzo piu basso X 25/3,5/1,5
prezzo offerto dal concorrente iesino

IV) PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONK

Ta gara si svolgera secondo le procedure di seguito riportate.

IV.A) AMMISSIONE:

La Commissione di gara, appositamente nominata, in virtli del combinato disposto di cui agli
articoli 78, comma ! ultimo periodo e 216, comma 12 del D.Lgs 50/2016 ¢ s.m, dopo la scadenza
del termine fissato per la presentazione delle offerte, il giorno fissato per I'apertura delle offerte (o
in diversa data o ora che verra comunicata ai concorrenti), in seduta pubblica, verifica i PLICHI
pervenuti ¢ la loro correttezza formale (chiusura, sigillatura, controfirme e termini di arrivo)
procedendo ad ammettere ovvero ad escludere i concorrenti che hanno presentato plichi irregolari o
pervenuti oltre i termini previsti.

I.a Commissione procede poi in seduta pubblica all’apertura delle Buste “A-Documentazione” onde
procedere all’esame della documentazione presentata dai concorrenti € a determinare I’ammissione
o ’eventuale esclusione dalle fasi successive della gara delle imprese concorrenti sulla base di
quanto richiesto nel presente Disciplinare di gara ed in generale in tutta la normativa vigente in
materia di appalti pubblict.
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Tutto o alcuni membii della commissione provvedono a sottoscrivere tuita la documentazione
presentata dai concorrenti.

Al sensi dell’art. 38 della LR.T. 38/2007 e s.m., la verifica sui requisiti di capacitd tecnico-
organizzativa sard effettuata successivamente all’aggiudicazione provvisoria e prima di procedere
all’aggiudicazione definitiva.

Dopo la fase di ammissione dei partecipanti, la Commissione di gara procede, in seduta pubblica,
all’apertura delle buste “B — Offerta tecnica” presentate dai concorrenti ammessi alla gara al fine di
procedere alla verifica della presenza dei documenti prodotti. Il Presidente della Commissione o
altro membro della Commissione da pubblica [ettura del (solo) contenuio di tali buste B.

Al termine di tali operazioni viene effettuato il sorteggio per Peffettuazione della prova pratica del
programma web offerto.

1V.B) ESAME E VALUTAZIONE OFFERTE TECNICHE:

La Commissione giudicatrice, appositamente nominata dopo la scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte, composta da dipendenti di Sistema Ambiente S.p.A. esperti nello
specifico settore oggetto dell’appalto, in una o piu sedute riservate, valuta le offerte tecniche e
procede alla assegnazione dei relativi punteggi.

IV.C) AGGIUDICAZIONE - VERIFICA CONGRUITA:

Dopo aver proceduto all’esame e alla valutazione delle offerte tecniche, la Commissione di gara, in
seduta pubblica, la cui data verra tempestivamente comunicata ai concorrenti ammessi, dopo aver
dato lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche, procedera all’apertura delle buste contenenti
le offerte economiche presentate dai concorrenti, alla lettura dei prezzi offerti ed infine al calcolo
dei punteggi ottenuti per I’offerta economica.

Al termine di tali operazioni, la commissione di gara redige la graduatoria definitiva.

La Commissione aggiudica provvisoriamente 1’appalto al concorrente primo in graduatoria la cui
offerta risulti idonea, congrua e conveniente per la stazione appaltante.

Per quanto concerne la verifica ed eventuale eschisione delle offerte anormalmente basse, la
stazione appaltante, con gli organi preposti, procedera ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs 50/2016 e s.m.
Nel caso che tale verifica non dia esito positivo, la stazione appaltante procede alla conseguente
eventuale nuova provvisoria aggiudicazione, scalando la graduatoria.

Le operazioni di gara saranno verbalizzate.

Gli offerenti avranno la facolta di svincolarsi dalla propria offerta decorso il termine di 180 giorni
dalla data di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta.

L’aggiudicazione, cosl come risultante dal verbale di gara, ¢ meramente provvisoria ¢ subordinata
agli accertamenti di legge ed all’approvazione del verbale stesso da parte dell’organo competente.
I’aggiudicazione definitiva verra effettuata dai competenti organi della stazione appaltante.
L’aggiudicazione definitiva diverrd anche efficace una volta che in capo all’impresa aggindicataria
sara stato dimostrato il possesso dei requisiti generali e speciali previsti dalla normativa vigente in
materia di appalti.
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Nel caso che tale verifica non dia esito positivo la stazione appaltante procedera alla conseguente
eventuale nuova provvisoria aggiudicazione.

[’aggiudicazione definitiva del servizio al concorrente che avra conseguito il maggior punteggio ¢
la cui offerta sia stata ritenuta congrua verra effettuata com delibera del Consiglio di
Amministrazione di Sistema Ambiente S.p.A.

IV.D) DISPOSIZIONI VARIE

1) Chiarimenti e comunicazioni:

Tutti i concorrenti interessati potranno richiedere eventuali chiarimenti esclusivamente in forma
scritta (tramite e-mail), al seguente indirizzo di posta elettronica: infoa@sistemaambientelucca.it

Le informazioni poltranno essere richieste fino a 7 (setie) giorni antecedenti al termine fissato per la
presentazione delle offerte.

Le risposte alle eventuali richieste di chiarimento saranno pubblicate, in forma anonima, sul sifo
internet della S.A. www.sistemaambientelucca.it

Tutte le informazioni riguardanti la presente procedura di gara, ivi le comprese le eventuali
variazioni dei termini e le convocazioni per le sedute pubbliche, saranno tempestivamente
pubblicate sul sito della S.A. all’indirizzo mnternet hitp://www.sisternaambientelucca.it (Gare e
selezioni — Gare servizi in corso).

Si invitano, pertanto, i concorrenti a consultare periodicamente tale indirizzo internet.

2) Persone ammesse a fare osservazioni: si precisa che durante la gara sono ammessi a fare
eventuali osservazioni solo i Titolari delle imprese individuali o i Legali Rappresentanti delle
societd invitate alla gara ovvero i loro Procuratori muniti di apposita procura. Avranno titolo ad
intervenire alle operazioni sopra descritte anche coloro che, muniti di delega (da esibire in originale
o copia conforme al Presidente della Commissione), abbiano titolo a rappresentare I’Impresa.

3) Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. La S.A. si
riserva comunqgue la facoltflT-pi'éfvista all’art. 95, ¢. 12 D.Lgs. 50/2016 ¢ s.m.

4) Le offerte recapitate ‘non possono essere ritirate prima dell’espletamento della gara e non &
consentita, in sede di gara, la presentazione di altra offerta. E’, invece, ammesso, entro i termini di
scadenza, I'invio di una seconda offerta sostitutiva della prima (in questo caso verrd aperta solo la
seconda offerta pervenuta) o di un plico integrativo contenente una dichiarazione apposita sulle
motivazioni ¢ ’eventuale documentazione mancante o i documenti che si intendono sostituire;

5) Qualora nell’linpresa sia presente la figura dell’Institore (artt. 2203 ¢ seguenti del C.C.), del
Procuratore (art. 2209 del C.C.) o del Procuratore speciale, I'offerta pud essere sottoscritta con
firma leggibile e per esteso dagli stessi.

6) Gli offerenti avranno la facoltd di svincolarsi dalla propria offerta decorso il termine di 180
giorni dalla data di scadenza della presentazione dell’offerta.

7) La Stazione Appaltante si riserva di non dar luogo alla gara o di prorogarne la data senza che 1
concorrenti possano accampare alcun diritto.
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8) Modalita di pagamento: per quanto riguarda tutti 1 pagamenti, ’aggiudicatario, ai sensi dell’art.
3 della legge n. 136/2010, comma 8, cosi come modificato dalla Legge n. 217 del 17.12.2010, dovra
assumere tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziart di cui alla legge sopra citata.

V) DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARSI DA PARTE DELL’AGGIUDICATARIO E
DISPOSIZIONI DA ATTUARSI PRIMA DELLA STIPULA DEL CONTRATTO

Sara cura della stazione appaltante accertare ’inesistenza di cause ostative alla stipula del contratto.
Nell’ipotesi in cui si riscontrino, in capo all’agpiudicatario, cause ostative alla stipula del contratto
conseguenti al procedimento di cui sopra, il Presidente della Commissione di gara riapre, in seduta
pubblica, la gara stessa, riprendendo la procedura dall’ultimo atto valido.

Cauzione definitiva: il concorrente aggiudicatario definitivo - entro 10 giorni dalla richiesta scritta
della Committente - ha ’obbligo di costituire una garanzia fidejussoria definitiva, conforme allo
schema tipo 1.2 del D.M. 123/04, con le modalita previste all’art. 103 del D.Lgs 50/2016 ¢ s.m.
Garanzie: I’ Appaltatore, entro 10 giorni dalla richiesta seritta della Committente - dovrd presentare
copia della polizza di responsabilitd professionale con massimali non inferiori a € 1.500.000,00.
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