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Prot. n.  49269  del 07.12.2022 

 

VERBALE NR. 2  

DEL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

(Procedura telematica)  

Seduta del 24/11/2022 

 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO DI CUI ALL’ARTICOLO 63 D.LGS. 

50/2016 E SS.MM.II., AI SENSI DELL’ARTICOLO 1, COMMA 2, LETTERA B) 

LEGGE 11 SETTEMBRE 202° NR. 120 E SS.MM.II, PER L’AFFIDAMENTO DEI 

SERVIZI DI PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI STAMPA E 

DISTRIBUZIONE MULTICANALE  

CIG: 9467963A3A 

CPV: 79824000-6 (Servizi di stampa e distribuzione) 

CPV: 30199230-1 (Fornitura buste) 

 

SEDUTA del 24/11/2022   

 Il giorno 24/11/2022, l’Ing. Giuliano Asaro, Responsabile unico del procedimento 

(R.U.P.) e la Dott.ssa Arianna Cangi, dell’U.O. Gare e Contratti, operanti presso la sede 

legale/operativa della Stazione Appaltante sita in Lucca, Via delle Tagliate III traversa IV nr. 136, 

c/o U.O. Gare e Contratti, come da comunicazione inviata alle partecipanti a mezzo piattaforma 

telematica gare DIGITAL PA prot. 47089/2022 del 23/11/2022, riaprono la seduta pubblica della 

“PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO DI CUI ALL’ARTICOLO 63 D.LGS. 

50/2016 E SS.MM.II., AI SENSI DELL’ARTICOLO 1, COMMA 2, LETTERA B) LEGGE 11 

SETTEMBRE 202° NR. 120 E SS.MM.II, PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI PER 

L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI STAMPA E DISTRIBUZIONE MULTICANALE - 
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CIG: 9467963A3A, CPV: 79824000-6 (Servizi di stampa e distribuzione), CPV: 30199230-1 

(Fornitura buste)” per dare avvio alla fase di apertura delle offerte economiche. 

 La Dott.ssa Arianna Cangi funge da Segretaria, anche ai fini della stesura del presente 

verbale. 

 Come da funzionalità della piattaforma telematica DIGITAL PA, alle ore 11:00 viene dato 

avvio alla seduta pubblica, dando ai concorrenti la possibilità di assistere, collegandosi da remoto. 

Risulta essere collegata da remoto la concorrente SO.SEL BUSINESS 

COMMUNICATIONS SRL. 

Il R.U.P. e la Segretaria danno atto di quanto previsto agli Artt. 16, 17 e 18 del Disciplinare 

di gara:  

Articolo 16 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione dell’appalto avverrà con il criterio del minor prezzo complessivo.  
L’aggiudicazione avverrà a favore del concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto. 
In caso di più offerte che conseguano lo stesso punteggio complessivo più alto, si procederà ad un sorteggio ex art. 77 del R.D. n. 827/1924. 
(Parere AVCP 27.06.2012 n. 102).   
 

Articolo 17 - OFFERTA ECONOMICA (Punti max 100) 

L’offerta economica dovrà essere redatta conformemente al modello fac simile predisposto dalla Stazione appaltante. 

17.1 Punteggi per i singoli elementi 

 

 OFFERTA ECONOMICA (Punti max 100) 

 Elementi Prezzi a base di gara Punteggi 

1 Busta 1/F stampa nero + Fattura stampa nero f/r - 

imbustamento 

€/plico 0,100 Punti max 22,5 

2 n. 2 fogli avviso di pagamento PAGO PA+1 foglio SEDA  €/plico 0,080 Punti max 20 

3 1 foglio aggiuntivo segue fattura €/cad. 0,030 Punti max 5 

4 n. 1 Allegato 4 colori f/r €/cad. 0,040 Punti max 5 

5 Generazione pdf a facciata €/cad. 0,008 Punti max 15 

6 Servizio data entry – scansione indicizzazione PDF €/cad. 0,500 Punti max 2,5 
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7 Busta 3/F per raccomandata/Cartolina ricevuta/Avviso/ 

Bollettino perforato – stampa/imbustamento/applicazione 

cartoline 

€/plico 0,500 Punti max 15 

8 Rendicontazione esiti €/cad. 0,350 Punti max 5 

9 Scansione cartoline €/cad. 0,050 Punti max 5 

10 Scansione cartoline inesitate €/cad. 0,200 Punti max 5 

 TOTALE  100 

 

Si precisa che:  

1) i prezzi non potranno essere formulati con più di tre decimali; dovranno essere espressi in cifre ed in lettere; in caso di discordanza, 

prevarrà l’importo in lettere; 

2) sono vietate abrasioni e correzioni, salvo che queste ultime siano chiaramente confermate e sottoscritte dal legale rappresentante; 

3) i prezzi offerti, a partire dalla seconda annualità contrattuale, saranno aggiornati sulla base dell’indice ISTAT FOI   

 
17.2) CRITERIO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO:  

Relativamente ai punti sopra indicati, al concorrente che avrà offerto il prezzo più basso verrà assegnato il massimo punteggio previsto per 
ciascuno di essi. 
Agli altri concorrenti verrà attribuito un punteggio inferiore applicando la seguente formula: 

pi  =   __   prezzo più basso______                  x punti max 

          prezzo offerto dal concorrente iesimo   

 

Articolo 18 – PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE  

Il Responsabile Unico del procedimento, con l’assistenza dell’ U.O. Gare e contratti,  il giorno fissato per l’apertura delle offerte 
(22.11.2022 ore 10,00), verifica le offerte pervenute. 

E’ consentita la sola partecipazione da remoto tramite piattaforma digitale DIGITAL PA. 

Dopo aver proceduto al calcolo complessivo dei punti da attribuire ai concorrenti, il R.U.P. redige la graduatoria definitiva e aggiudica 
provvisoriamente la gara al concorrente che risulterà primo in graduatoria, purché l’offerta risulti congrua, conveniente e idonea per la 
stazione appaltante. Il Responsabile del procedimento effettuerà una verifica complessiva di congruità, serietà e convenienza sull’offerta 
prima in graduatoria. Ai sensi dell’art. 97, comma1 D.Lgs 50/2016, il concorrente – su richiesta della stazione appaltante - dovrà 
fornire spiegazioni sui prezzi o costi proposti nell’offerta se questi appaiono anormalmente bassi sulla base di un giudizio tecnico sulla 
congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità dell’offerta.  
L’aggiudicazione definitiva del servizio al concorrente che avrà conseguito il maggior punteggio e la cui offerta sia stata ritenuta congrua, 
idonea e conveniente verrà effettuata con delibera del Consiglio di Amministrazione di Sistema Ambiente S.p.A. 
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 Dato atto di quanto disposto dagli atti di gara, il R.U.P. e la Segretaria procedono con lo 

sblocco e l’apertura delle offerte economiche seguendo l’ordine cronologico di invio sulla 

piattaforma telematica. 

Si procede con lo sblocco e l’apertura dell’offerta economica presentata dalla società 

MECCANOGRAFICA PRINTING SERVICE SRLS. L’offerta è redatta conformemente al 

modello fac simile predisposto da Sistema Ambiente S.p.A e sottoscritto digitalmente dal legale 

rappresentante, Sig. Davide Righi. I singoli prezzi offerti dalla concorrente sono riportati nella 

tabella “Riepilogo Offerte” allegata al presente verbale a formarne parte integrante e sostanziale. 

 

Si prosegue con lo sblocco e l’apertura dell’offerta economica presentata dalla società PRT 

SPA. L’offerta è redatta conformemente al modello fac simile predisposto da Sistema Ambiente 

S.p.A e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante, Sig. Federico Tornielli. I singoli prezzi 

offerti dalla concorrente sono riportati nella tabella “Riepilogo Offerte” allegata. 

 

Giunti a questo punto, il R.U.P. e la Segretaria procedono con lo sblocco e l’apertura della 

Si prosegue con lo sblocco e l’apertura dell’offerta economica presentata dalla società SO.SEL 

BUSINESS COMMUNICATIONS SRL. L’offerta è redatta conformemente al modello fac 

simile predisposto da Sistema Ambiente S.p.A e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante, 

Sig. Andrea Malagoli. I singoli prezzi offerti dalla concorrente sono riportati nella tabella “Riepilogo 

Offerte” allegata. 

 

Infine, si esegue lo sblocco e l’apertura dell’offerta economica presentata dalla società 

HUB SRL. L’offerta è redatta conformemente al modello fac simile predisposto da Sistema 

Ambiente S.p.A e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante, Sig. Fabio Benassi. I singoli 

prezzi offerti dalla concorrente sono riportati nella tabella “Riepilogo Offerte” allegata. 

 

Esaminate tutte le offerte pervenute, il R.U.P. individua il prezzo più basso offerto per 

ciascuna delle n. 10 voci in cui si articola l’offerta economica e attribuisce, al concorrente che lo 

ha offerto, il massimo punteggio. 
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Successivamente, il R.U.P. procede ad eseguire il calcolo del punteggio da attribuire agli 

altri concorrenti, secondo la formula indicata all’art. 17.2 del Disciplinare di Gara: 

 

           pi  =   __   prezzo più basso______                  x punti max 

          prezzo offerto dal concorrente iesimo 

 

 

 Al termine del procedimento di calcolo, come risulta dalla tabella “Riepilogo Offerte” allegata, 

i punteggi complessivi conseguiti da ciascuna delle concorrenti sono i seguenti: 

MECCANOGRAFICA 

PRINTING SERVICE SRLS 

 

 

PRT SPA 

SO.SEL BUSSINESS 

COMMUNICATIONS 

SRL 

 

HUB SRL 

73,176 51,695 86,139 85,017 

 

 Ai sensi dell’articolo 18 del Disciplinare di Gara, sulla base dei punteggi complessivi 

conseguiti, il R.U.P. redige la seguente graduatoria: 

1. SO.SEL BUSINESS COMMUNICATIONS SRL: 86,139 

2. HUB SRL: 85,017 

3. MECCANOGRAFICA PRINTING SERVICE SRLS:73,176 

4. PRT SPA: 51,695 

 

Alle ore 12:00, il R.U.P. dichiara conclusa la presente seduta di gara pubblica. 

 

Il R.U.P.: Ing. Giuliano Asaro FIRMATO IN ORIGINALE           

La Segretaria Dott.ssa Arianna Cangi   FIRMATO IN ORIGINALE 


