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DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA NEGOZIATA, A MEZZ0 COTTIMO FIDUCIARIO, AI SENSI DELL’ART.
125, CO. 9 - 11 DEL D.LGS. 163/06 E S.M., PER 11, SERVIZIO DI ELABORAZIONE
BUSTE PAGA E ADEMPIMENTI PREVIDENZIALI E FISCALI RELATIVI AL
PERSONALE DI SISTEMA AMBIENTE SPA — CIG: 6656315417

La seduta pubblica della gara avra luogo in data 22 APRILE 2016 alle ore 12,00 ¢ ss c¢/o la sede
legale di Sistema Ambiente S.p.A. (Uff. Sepreteria- Gare e contratti), sita in Lucca, Via delle
Tagliate I1I n. 136, loc. Borgo Giannotti — 55100,

11 presente Disciplinare costituisce integrazione alla Lettera di invito relativamente alle procedure di
appalto, ai requisiti e modalita di partecipazione alla gara, alla documentazione da presentare, alle
modalitd di presentazione e compilazione dell'offerta, e pit in generale a tutte le condizioni di
carattere generale regolanti la procedura.

Al sensi dell’art.125, commi 9-11 del D.Lgs.163/06 ¢ s.m. ¢ ai sensi dell’art. 19, lettera o) del
vigente Regolamento per "affidamento di lavori, servizi e forniture in economia, Sistema Ambiente
S.p.A. intende procedere all’aggiudicazione dell’appalto mediante procedura negoziata a mezzo
cottimo fiduciario. I aggiudicazione sara effeftuata con il criterio del prezzo pil basso ai sensi
dell’art. 82 del D.Lgs. 163/06 e s.m.

L’appalto rientra nella Categoria 27 (Altri servizi) dell’ Allegato II-B del D.Lgs 163/06 e s.m. di cui
all’art. 20, comma 1 ¢ 27 D.Lgs 163/06 ¢ s.m.

Con la presentazione dell’offerta Pimpresa implicitamente accetta senza riserve le norme e le
condizioni contenute nella Lettera d’invito, nel presente Disciplinare di gara e comunque in
qualsiasi altro atto di gara,

Si procederd all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. La S.A. si riserva
comunque la facolta prevista all’art. 81, ¢.3, D.Lgs. 163/06 e s.m.

A) MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE
OFFERTE

A1) Modalita - Per partecipare alla gara gli interessati dovranno far pervenire, ENTRO E NON
OLTRE IL TERMINE PERENTORIO DEL GIORNO VENERDI’ 22 APRILE 2016 alle ore 11,00 alla
sede legale di Sistema Ambiente S.p.A., ¢/o Ufficio Protocolle, sita in Via delle Tagliate I n, 136,
loc. Borgo Giannotti - 55100 - Lucca - con liberta di mezzi, ma a rischio esclusivo del partecipante -
un PLICO che dovra essere idoneamente chiuso (a_pena di esclusione/non ammissione alla gara),
sigillato (con scotch o altro) e controfirmato sui lembi di chiusura dal/i legale/i rappresentante/i
del soggetto concorrente, In caso di consegna a mano, anche a mezzo corriere, il plico dovra essere
consegnato esclusivamente ¢/o Ufficio Protocollo e solo nei giorni dal Junedi al venerdi (sabato
escluso) dalle ore 8,00 alle ore 14,00. Il personale addetto all’ufficio Protocollo rilascera
ricevuta nella quale sara indicata data e ora di ricezione del plico.
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A.2) Plchi - 1L, PLICO relativo alla gara deve:
a) essere idoneamente chiuso {a pena di esclusione/non ammissione alla gara),
b) essere sigillato (con scotch o altro) e controfirmato sui lembi di chiusura dal/i legale/i
rappresentante/i del soggetto concorrente;
¢) recare il mittente e Poggetto della gara (a pena di esclusione/non ammissione alla gara);
d) recare il termine di scadenza per la presentazione dell’offerta, le informazioni relative
all’operatore economico concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale o
P.Iva, indirizzo postale e pec), le informazioni relative a tufti i partecipanti in caso di
concorrenti con idoneita plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei costituiti o costituendi,
consorzi , ecc..).
1l PLICO deve contenere al suo interno n. 2 buste, a loro volta idoncamente chiuse, sigillate {con
scotch o altro) e controfirmate sui lembi di chiusura dal lepale rappresentante del concorrente
recanti rispettivamente la dicitura: BUSTA A — DOCUMENTAZIONE; BUSTA B — OFFERTA
ECONOMICA.

N.B.: costituiscono causa di esclusione dalla gara le irregolarita relative alla chiusura dei plichi o
delle buste tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di
segretezza delle offerte. Si applicano in ogni caso le prescrizioni di cui all’art. 46, comma 1-bis del
D.Lgs 136/06 e s.m.

A.3) — Recapito plichi.

L’invio del PLICO ¢ a totale ed esclusivo rischio del miftente, restando esclusa qualsivoglia
responsabilitd della S.A. ove, per disguidi ovvero per qualsiasi motivo, il PLICO non pervenga
all’indirizzo di destinazione. Si precisa che non saranno in alcun caso presi in considerazione i
PLICHI pervenuti, anche indipendentemente dalla volonta del concorrente, oltre il termine
perentorio di scadenza (ore 11,00 del giorno 22/04/2016). Cio vale anche per i PLICHI inviati a
mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, anche se spediti prima del termine medesimo,
facendo fede esclusivamente il timbro di ricevimento (orario e data) apposto dall’ufficio Protocoilo
della Sistema Ambiente S.p.A. e a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale
e/o dell’agenzia accettante.

B) SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA

La presente procedura di gara ¢ finalizzata ad individuare un professionista esterno ovvero uno
studio professionale (anche studi associati) o societa cui aflidare I’incarico oggetto del presente atto.
Possono partecipare alla presente procedura competitiva i soggetti iscritti all’ Albo dei consulenti del
lavoro a norma della Legge 11 gennaio 1979 n. 12 ovvero 1 soggetti iscritti all’Albo dei dottori
commercialisti, dei ragionieri ¢ periti commerciali sempre che gli stessi abbiano dato
comunicazione, per il periodo di 5 anni, agli ispettorati del lavoro delle province nel cui ambito
territoriale svolgono le attivita oggetto del presente appalto.

Per le associazioni o studi o societa di professionisti & richiesto che abbiano alle proprie dipendenze
almeno un soggetto in possesso dei requisiti di idoneitd morale e professionale richiesti nel presente
atto.
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In generale, sono amimessi a presentare offerta gli operatori economici di cui all’art. 34 del D.Lgs
163/06 e s.m. Sono ammessi a presentare offerta anche i concorrenti con idoneitd plurisoggettiva
(raggruppamenti temporanei di tipo orizzontale, consorzi, ecc...) nel rispetto delle prescrizioni
contenute agli articoli 35, 36 ¢ 37 del D.Lgs 163/06 e s.m. e artt. 275-277 del D.P.R. 207/2010 ¢
s.m. In caso di partecipazione di consorzi o Raggruppamenti temporanei, costituiti o costituendi,
dovranno essere indicate, pena Pesclusione dalla gara, le parti del servizio che saranno svolte dai
singoli operatori economici, Gli operatori economici che intendono presentare offerta in forma
consorziata o raggruppata non possono contemporancamente presentarla a titolo individuale, né
partecipare a piti consorzi 0 ATI, pena I’esclusione/nen ammissione alla presente gara.

C) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA (A PENA DI ESCLUSIONE):
Per la partecipazione alla presente procedura di gara, sono richiesti, a pena di esclusione, i seguenti
requisiti:
1. Requisiti di ordine generale o morale (art. 38 del D.Les 163/06 e s.m.):
1. insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 38, comma 1,
‘ lettere da a) a m-guater) del D.Lgs 163/06 e s.m.
I requisiti di ordine generale devono essere posseduti dall’operatore economico partecipante
alla gara al momento della scadenza del termine di presentazione delle offerte e devono
perdurare per tutto lo svolgimento della procedura di affidamento fino alla stipula del
contratto.
Al fini della dimostrazione di tali inderogabili requisiti di partecipazione, il comma 2
dell’art. 38, consente all’operatore economico di produrre in gara una dichiarazione
sostitutiva, stante quanto previsto dall’art. 77-bis del D.P.R. 445/2000. Fatto salvo quanto
previsto all’art. 43 del D.P.R. 445/2000, ciascun operatore economico partecipante ha
I"onere di dichiarare tutte le situazioni ¢/o circostanze potenzialmente rilevanti ai fini del
possesso dei requisiti di ordine generale espressamente previsti dalla norma.

N.B.: per quanto concerne i predetti requisiti, la mancanza, I’incompletezza e ogni altra
irregolaritd essenziale degli elementi ¢ delle dichiarazioni sostitutive di cui al comma 2
dell’art. 38 del D.I1.gs 163/06 e s.m., obbliga [’operatore economico che vi ha dato causa al
pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria stabilita nella
misura di € 250,00 il cui versamento & garantito dalla cauzione provvisoria (art. 38, comma
2-bis del D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii.) — c.d. soccorso istrutiorio.

N.B.: In ogni caso, non ¢ ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti che siano
incorsi, ai sensi della normativa vigente, in divieti a contrattare con la pubblica
amministrazione.

Altresi & vietata la partecipazione di soggetti che, nell’esercizio della propria attivita
professionale, abbiano commesso errori gravi o siano incorsi in risoluzione anticipata
di contratti con pubbliche amminisirazioni per inadempienze ovvero abbiano in corso
di fronte all’ Autorita giudiziaria controversie in merito a tali inadempienze.
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2. Requisiti di idoneitd professionale (art. 39 del D.Les 163/06 e s.m.):

1. iscrizione al Registro delle Imprese presso la C.C.LA.A. competente
territorialmente con oggetto sociale inerente alle prestazioni oggetto del
presente appalto
ovvero
iscrizione da almeno 5 anni all’Albe dei consulenti del lavoro a norma della L.
11.01.1979 n. 12
ovvero
iscrizione da almeno 5 anni agli Albi dei dottori commercialisti, dei ragionieri e
periti commerciali (i professionisti devono aver dato comunicazione, per il
periodo di 5 anni, agli ispettorati del lavoro delle province nel cui ambito
territoriale svolgono le attivita oggetto del presente appalto).

D) REQUISITI DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO.

L’aggiudicatario del servizio dovra dotarsi, entro e non oltre 30 giorni dall’avvio del servizio
(comunicato per iscritto dalla S.A.), di un programma web in grado di accreditare circa 235
dipendenti della Committente che mensilmente — framite credenziali personali - potranno
visualizzare, in autonomia, le proprie buste paga, cud, cedolini ecc...

N.B.: Si precisa che:

1) i requisiti di partecipazione di cui al precedente punto C} devono essere posseduti da tutti
gli operatori economici concorrenti al momento del termine di scadenza della presentazione
delle offerte, pena Yesclusione dalla gara,

2) il requisito di esecuzione del contratto di cui al precedente punto D) pud essere posseduto
dall’aggiudicatario del servizio alla data di avvio del servizio, pena la revoca
delPaggiudicazione definitiva.

3) il venire meno dei requisiti sopra indicati, durante lo svolgimento del servizio, costituisce
in ogni caso causa di risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 1456 C.C.

E)} CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

I’aggiudicazione del servizio avverra con il criterio del prezzo pit basso ai sensi dell’art. 82 del
D.Lgs. 163/06 ¢ s.m. L’aggiudicazione avverra a favore del concorrente che avra ottenuto il
punteggio complessivo pit alto con le modalita meglio specificate al successivo punto II).

In caso di offerte uguali (medesimo punteggio complessivo) si procederd nella medesima seduta
pubblica ad un tentativo di miglioria delle offerte economiche. Ove nessuno di coloro che hanno
presentato dette offerte sia presente o nel caso in cui se presenti non vogliano migliorare I’offerta
economica, si procedera ad un sorteggio ex art. 77 del R.D. n. 827/1924. (Parere Avcp 27.06.2012
n. 102).
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I) BUSTA A — “DOCUMENTAZIONE”

L1.) In tale busta devono essere contenuti i seguenti documenti:

L1.A) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA PER
L’AMMISSIONE ALLA GARA (PER LE IMPRESE CONCORRENTD).

Sistema Ambiente S.p.A. ha predisposto un apposite modello [DOMANDA DI
PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA PER L”AMMISSIONE ALLA GARA,
resa ai sensi degli artt. 46, 47 e 48 del D.P.R. n. 445/20001, Allegato n. I), che dovra essere
utilizzato di preferenza’ dai concorrenti,

Per le societa, la suddetta domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva per I’ammissione
alla gara deve essere softoscritta dal legale rappresentante del soggetto concorrente o suo
Procuratore, generale o speciale. In tal caso deve essere allegata anche la relativa procura notarile
(o atto corrispondente), in originale o copia autentica. Qualora nell’Impresa sia presente la figura
dell’Institore (artt. 2203 e seguenti del C.C.), la dichiarazione di cui sopra pud essere sottoscritta
con firma leggibile e per esteso dallo stesso.

La sottoscrizione deve essere autenticata ai sensi di legge; in virth del combinato disposto di cui
agli articoli 21 e 38, comma 3 del D.P.R. 445/2000 e s.m., ’autenticazione della firma del
sottoscrittore pud avvenire tramite copia fotostatica non autenticata di un documento di identita del
sottoscrittore stesso.

N.B.: Si precisa che:

a) i difetti/le irregolaritd ¢/o carenze della dichiarazione, compresa la sottoscrizione (ma non
la falsa dichiarazione) somo sanabili, entro 10 giorni dalla richiesta (a pena di esclusione)
dietro il pagamento della sanzione pecuniaria prevista all’art. 38, comma 2-bis del D.Lgs
163/06 e s.m. fissata in € 250,00. — ¢.d. soccorso istruttorio

b) il soggetto che presiede la gara, in caso di irregolaritd formali, non compromettenti la par
condicio tra i concorrenti, potra invitare le ditte concorrenti, a mezzo opportuna comunicazione
scritta (anche solo a mezzo fax), a completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei
certificati, documenti o dichiarazioni presentate, ai sensi dell’art. 46, comma 1 del D.Lgs 163/06 ¢
s.m.

LLB) DICHIARAZIONE/I relativa/e all’inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38,
comma 1, lettere b), ¢) e m-ter del D.Lgs 163/06 ¢ s.m. (PER LE PERSONE FISICHE).
Sistema Ambiente S.p.A. ha épredisposto un apposito modello (modello Allegato n. 2) che dovra
essere utilizzato di preferenza” dai concorrenti.

Al sensi dell’art. 73, comma 4 del D,Lgs 163/06 ¢ s.n., Pimposizione a pena di esclusione non concerne {’utilizzo
def modello allegato, ma 1’inclusione nell’istanza di tutte le dichiarazioni, nessuna esclusa, in esso previste. Al sensi
dell’art. 48, comma 2 del D.P.R, 445/2000 e s.m., gli interessati hanno “facolta di wtilizzare” i moduli predisposti
dalla S.A. per la redazione delle dichiarazioni sostitutive.

Al sensi dell’art. 73, comma 4 del D.Lgs 163/06 e s.m., 'imposizione a pena di esclusione non concerne 1'utilizzo
del modello allegato, ma ’inclusione nell’istanza di tutte le dichiarazioni, nessuna esclusa, in esso previste. Ai sensi
dell’art. 48, comma 2 del D.P.R, 445/2000 ¢ s.m., gli interessati hanno “facoltd di wtilizzare” 1 moduli predisposti
dalla 8.A. per la redazione delle dichiarazioni sostitutive.
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Dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m., che tutti i soggetti elencati all’art. 38,
comma 1, lett. b) e ¢) del D.Lgs. 163/06 e s.m. non si trovano in nessuna delle condizioni di
esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento deghi appalti di servizi e dalla stipula
dei relativi contratti, di cui all’art, 38, comma 1, lett. b), c) e m-ter) del D.Lgs. 163/06 ¢ s.m

La suddetta dichiarazione — ove possibile - dovra essere compilata separatamente da ciascun legale
Rappresentante, Direttore tecnico (se esistente) e procuratore (se il procuratore ha sottoscritto le
dichiarazioni costituenti la documentazione amministrativa e/o I’offerta) e comunque da ciascuno
degli altri soggetti indicati all’art. 38 del D.Lgs 163/06 ¢ s.n. c. 1, lett. b) e ¢). In alternativa, il
legale rappresentante o sottoscrittoie dell’Allegato n. 1, potrd dichiarare (vedi Domanda di
partecipazione e Dichiarazione sostitutiva per I’ammissione alla gara) — assumendosene la piena
responsabilitd - che tutti i soggetti elencati all’art. 38, comma 1, lett. b) e ¢) del D.Lgs. 163/06 e
s.m. non si frovano in nessuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di
affidamento degli appalti di forniture e dalla stipula dei relativi contratti, di cui all’art. 38, comma 1,
lett. b), ¢) e m-ter) del D.Lgs. 163/06 ¢ s.m

Detta dichiarazione deve essere autenticata ai sensi di legge; in alternativa all’autenticazione della
firma del sottoscrittore, pud essere allegata copia fotostatica di un documento di identita del
softoscrittore stesso.

I difetti/le irregolarita e/o carenze della dichiarazione, compresa la sottoscrizione (ma non la
falsa dichiarazione) sono sanabili, entro 10 giorni dalla richiesta (a pena di esclusione) dictro
il pagamento della sanzione pecuniaria prevista all’art. 38, comma 2-bis del D.Lgs 163/06 e
san, fissata in € 250,00 — ¢.d. soccorso istruttorie,

LILC) GARANZIA A CORREDO DELI’OFFERTA (CAUZIONE PROVVISORIA), di
importo pari a € 2.000,00 cosi come previsto dall’art. 75 del D.Lgs. 163/06 e s.m. che potra essere
prestata mediante presentazione di:

a) fideiussione bancaria rilasciata da Istituti di Credito;

b) polizza assicurativa rilasciata da Compagnie di Assicurazioni autorizzate ai sensi di legge;

¢) polizza rilasciata da Intermediari Finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del
D.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivitd di rilascio di garanzie, a cid
autorizzati dal Ministero del Tesoro, Bilancio e Programmazione Economica.

d) assegno circelare non trasferibile, intestato a Sistema Ambiente SpA.

Al sensi di quanto disposto dall’art. 75 comma 7 del D. Lgs.163/06 ¢ s.m., le imprese partecipanti
alla gara, munite della certificazione del sistema di qualita (conformita alle norme europee della
serie UNI CEI ISO 9000), rilasciata da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della
seric UNI CEI EN 45000, potranno prestare la cauzione provvisoria con una riduzione del 50%
dell’importo richiesto.

N.B.:

1) 1l concorrente che si avvale della riduzione del 50% dell’importo della cauzione provvisoria
dovra presentare in sede di gara |’autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000 e s.m. (vedi All n.
1) ovvero copia conforme all’originale ex art. 18 e ss D.P.R. 445/2000 ¢ s.m. della certificazione del
sistema di qualita,

2) in caso di partecipazione alla gara di un raggruppamento, ciascuna impresa facente parte dello
stesso deve essere in possesso delle certificazioni di qualita;
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3) in caso di partecipazione alla gara di un Consorzio, deve essere in possesso delle certificazioni di
qualita il Consorzio o ciascuna impresa esecutrice del servizio.
Si fa presente quanto segue:
1) la cauzione deve contenere la rinuncia al beneficio della preventiva escussione di cui all’art. 1944
C.C., la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del C.C. e la sua operativita entro 15
giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
2) la cauzione deve avere validita pari ad almeno 180 giorni dalla data di scadenza fissata per
la presentazione dell’offerta,
3) la cauzione provvisoria deve essere accompagnata (anche se prestata mediante assegno)
dallimpegno di un fidejussore, verso il concorrente, a rilasciare una polizza fidejussoria per la
cauzione definitiva, nel caso la ditta risultasse aggiudicataria dell’appalto.
4) la cauzione deve essere, inoltre, corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia nel
caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta ’aggiudicazione, su richiesta
della S.A.
N.B.: Si precisa che:
1) verranno esclusi dalla gara i concorrenti che non forniscano la prova che Ia cauzione sia
stata gia costituita alla data di presentazione dell’offerta; in caso di mancata presentazione
della cauzione o di incompletezza o irregolaritd della stessa (es. importo inferiore), si applica
Part. 38, comma 2-bis del D.Lgs 163/06 e s.m. (c.d. soccorso istruttorio dietro pagamento della
sanzione prevista all’art. 38, comma 2-bis del D.Lgs 163/06 ¢ s.m. fissata in € 250,00 il cui
versamento & garantito dalla cauzione provvisoria).
2) la cauzione provvisoria:
s in caso di R.T.L costituito, dovra esserc presentata dalla ITmpresa mandataria (capogruppo)
ed essere intestata alla medesima o a tuite le imprese facenti parte del R.T.L. costituilo;
» in caso di R.T.I. costituendo, dovrd essere presentata dall’impresa mandataria ed essere
intestata a tutie le imprese del costituendo raggruppamento;,
s in caso di Consorzio, dovra essere presentata dal Consorzio medesimo ed essere intestata
allo stesso.

N.B.: La fideiussione deve garantire espressamente anche I’eventuale mancato versamento
della sanzione pecuniaria prevista all’art. 38, comma 2-bis del D.Lgs 163/06 e s.m. fissata in €
250,00.

LLD) PASSOE generato dal Sistema AVCPASS.

L’AVCP (Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici), ora ANAC (Autoritd Nazionale
Anticorruzione), in base alla Deliberazione n. 111 del 20 Dicembre 2012 e s.m., ha disposto che,
per tutti gli affidamenti di importo uguale o superiore a 40.000,00 euro, le stazioni appaltanti
verifichino i requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico-finanziario - nei
confronti degli operatori economici registrati al sistema AVCPASS - esclusivamente tramite la
Banca dati nazionale dei contratti pubblici (BDNCP) di cui all’art. 6-bis, comma 3, primo petiodo,
del D.Lgs 163/06 e s.m.
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Occorre, pertanto, obbligatoriamente che I’operatore economico che intende partecipare alla
presente gara pubblica indetta da Sistema Ambiente SpA provveda a registrarsi al servizio
secondo le modalitd descritte nel Manuale Utente pubblicato sul portale defl’ Autorita.

A fronte della mancata registrazione di un operatore economico sottoposto a verifica, Sistema
Ambiente SpA non sara in condizione di appurare la veridicita delle dichiarazioni rese in sede di
gara. La Stazione appaltante, in questo caso, sara obbligata, prima ad assegnare un termine utile alla
registrazione dell’operatore economico al sistema AVCPASS e, nel caso cid non accadesse entro il
termine predetto, ad escludere il concorrente in questione dalla procedura di gara.

LLE) Copia del presente Disciplinare di gara e del Capitolatoe speciale d’appalto sottoseritti in
ogni pagina — in segno di piena conoscenza ed integrale accettazione — da un legale rappresentante
del soggetto concorrente.

LIT) PARTECIPAZIONE ALLA GARA DI ATI O CONSORZI
A) In caso di partecipazione alla gara di R.T.I. o Consorzio_gia costituiti, oltre a quanto gia
prescritto nel presente Disciplinare di gara, dovra essere allegato alla documentazione ed inserito
nella busta A:
= copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza (conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata)
e dovra essere dichiarato:
» quali sono le parti del servizio oggetto della gara che eseguira I’impresa mandataria o
capogruppo e quali I’impresa e/o le imprese mandanti;
= copia autentica dell’ Atto costitutivo del Consorzio;
o clenco delle imprese consorziate;
e ragione sociale del consorziato per il quale o dei consorziati per i quali il Consorzio
concorre, indicando in quest’ultimo caso le parti del servizio svolte da ciascun impresa
consorziata esecutrice del servizio oggetto della gara.

B) In caso di R.T.I. non ancora costituiti, dovra essere dichiarato e sottoscritto:

* ]’impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale
con rappresentanza irrevocabile ad uno di essi (mandatario) il quale stipulera il contratto
in nome e per conto proprio ¢ del/i mandante/i,

* quali sono le parti del servizio oggetto della gara che eseguira I’impresa mandataria o
capogruppo e quali I’impresa ¢/o le imprese mandanti.

LIII) AVVALIMENTO
L’avvalimento dei requisiti soggettivi di partecipazione non & ammesso.

SISTEMA AMBIENTE SPA : Direrione eUffici — Via delle Tagiiate 136 Borgo Giannotti (LU) tel. 0583\33211 - Fax 0583\332144
Codlice Fiscale e Partita fva 01604560464 e-miail infor @ sistemaambientelucca.if  site web : www.sistemaambientelueee. it

PER PIENA CONOSCENZA ED INTEGRALE ACCETTAZIONE
(TIMbro & fIrMa) ..ot e e e 8



E

v

ISOQAR | YKAS
SAT

Q026
Certificate Number 5573
1SO 8001
OHSAS 18001 ALLEGATON. 5

II) Busia “B — OFFERTA ECONOMICA (Punti max 100)

Nella busta B) deve essere contenuta I’offerta economica redatta conformemente al modello offerta
che si trova allegato al n. 3.
1LA) MODALITA’ OFFERTA ECONOMICA
Il concorrente dovra indicare nella propria offerta:
A) PREZ70 PER ATTIVITA” DI CONSULENZA DEL LAVORO:
1. prezzo unitario, omnicomprensivo, per elaborazione cedolini paga ed attivita connesse
- fino a 250 dipendenti - di cui all’art.1) punti 1) e 2 del Capitolato speciale d’appalto
(inferiore a quello posto a base di gara pari ad €/cad. 17,00 esclusa Iva di legge e contributi
previdenziali); punti max 85;
B) PREZZ0O PER ATTIVITA’ (EVENTUALI) CONNESSE ALL’AMMINISTRAZIONE DEL
PERSONALE:
1. prezzo unitario, omnicomprensivo, per eventuali assunzioni/licenziamenti/proroghe di
cui all’art.1) punto 3 del Capitolato speciale d’appalto (inferiore a quello posto a base di
gara pari ad €/cad. 30,00 esclusa lva di legge e contributi previdenziali); punti max 10;
2. prezzo unitario omnicomprensivo per eventuale richiesta visite fiscali di cui all’art.1)
punto 3 del Capitolato speciale d’appalto (inferiore a quello posto a base di gara pari ad
€/cad. 10,00 esclusa Iva di legge e contributi previdenziali); punti max 5.
Si precisa che:
1. sono vietate abrasioni e correzioni, salvo che queste ultime siano chiaramente confermate ¢
sottoscritte dal legale rappresentante;
2. ’offerta economica deve essere sottoscritta come indicato al punto 1A del presente Disciplinare
di gara;
3. il prezzo, inferiore a quello posto a base di gara, dovra essere espresso in cifre ed in lettere; in
caso di discordanza, prevarra I’'importo in lettere.

IL.B) CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO PER IL PREZZO OFFERTO

Al concorrente che avra offerto il prezzo piut basso verna assegnato il massimo punteggio relativo a
ciascun elemento dell’offerta economica (rispettivamente pari a 85, 10 ¢ 5).

Agli altri concorrenti verra attribuito un punteggio inferiore applicando la seguente formula:

pi = prezzo pin basso x 85/10/5
prezzo offerto dal concorrente fesimo

----------------

IV) PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
V.A) AMMISSIONE:

I.a Commissione di gara, il giorno fissato per I’apettura delle offerte, in seduta pubblica, vetifica i
plichi pervenuti e la foro corrcttezza formale (sigillatura, controfirme e termini di arrivo). La
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Commissione esclude i concorrenti che hanno presentato plichi irregolari o pervenuti oltre 1 termini
previsti, Nei confronti dei plichi ammessi, provvede invece all’apertura delle buste “A-
Documentazione” e, sulla base di quanto ivi contenufo, procede a verificare la completezza e
correttezza della documentazione presentata e, in caso negativo, ad escludere dalla gara i
concorrenti la cui documentazione risulti mancante o errata.

Tutti o alcuni membri della commissione provvedono a sottoscirivere tutta la documentazione
presentata dai concorrenti.

La Commissione di gara, prima di procedere all’apertura delle Buste “B - Offerta economica”,
provvedera a sorteggiare un numero di concorrenti pari al 10% del numero dei concorrenti ammessi
arrotondato all’unita superiore per i quali, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs 163/06 e s.m., € qualora gli
stessi non vi abbiano gia provveduto in sede di gara, deve essere comprovato il possesso del
requisito di capacitd tecnico-organizzativa di cui al precedente punto C.3).

La comprova dovrd avvenire attraverso la presentazione di idonea documentazione, vistata dai
committenti pubblici o privati, attestante i principali “servizi analoghi”.

Al sensi dell’art. 38 della L.R.T. 38/2007 e s.m., la verifica sui requisiti di capacitd economico-
finanziaria e tecnico-organizzativa di cui all’art. 48 del Codice potrd essere effettuata
successivamente all’aggiudicazione provvisoria e prima di procedere all’aggiudicazione definitiva.
IV.B) VALUTAZIONE DELLE OFFERTE:

Dopo P'ammissione, la Commissione procede all’apertura delle buste “B—Offerta economica™
presentate dai concorrenti ammessi alla gara e, dopo aver sottoscritto 1 documenti ivi contenuti, da
pubblica lettura del contenuto delle stesse.

1l Presidente della Commissione da pubblica lettura dei prezzi offerti. Procede quindi al calcolo dei
punteggi relativi a ciascun elemento dell’offerta economica ed al calcolo del punteggio complessivo
assegnato ai concorrenti. Redige, infine, la graduatoria provvisoria.

IV.Cy AGGIUDICAZIONE - VERIFICA CONGRUITA

1} Dopo aver proceduto al calcolo complessivo dei punti da attribuire ai concorrenti, la
Commissione redige la graduatoria definitiva e aggiudica provvisoriamente la gara al concorrente
che risulterd primo in graduatoria, purché Pofferta risulti congrua e conveniente per la S.A.. La
Commissione, infatti, sentito il Responsabile del procedimento, effettuerd una verifica complessiva
di congruita sull’offerta prima in graduatoria. Se [’offerta non appare congrua e presenta elementi
da approfondire, la Commissione chiederd le opportune giustificazioni al concorrente. Tali
giustificazioni - nella forma di dichiarazione ex DPR 445/00 - dovranno essere rese dal legale
rappresentante del soggetto concorrente entro 15 gg dalla richiesta.

Si precisa che la commissione potrd chiedere per iscritto anche ulteriori chiarimenti che dovranno
pervenire, per iscritto, alla S.A. entro 5 giorni dalla ricezione della richiesta.

Nel caso che anche la valutazione di questi ulteriori elementi giustificativi non porti a considerare
congrua [’offerta, la commissione convoca I’offerente - con un anticipo non inferiore a 3 gg., per
procedere ad un contraddittorio orale .

Al termine del contraddittorio (o se la ditta non si presenta), la Commissione provvede ad escludere
I"offerta se, anche alla luce degli elementi giustificativi presentati, ’offerta non sia ancora ritenuta
congrua e procede conseguentemente alla formulazione di una nuova graduatoria. Nel caso, invece,
siano accettati i giustificativi, la commissione dichiara congrua [’offerta e conferma
’aggiudicazione provvisoria dell’appalto
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Si precisa che non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi
inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge.

2) La commissione trasmette quindi gli atti al RUP perché proceda nei confronti del concorrente
dichiarato provvisoriamente aggiudicatario alla verifica del possesso dei requisiti generali e speciali
dichiarati in sede di gara. Nel caso che tale verifica non dia esito positivo, la S.A. procede (oltre agli
altri adempimenti che riterra necessari riguardo al concorrente di cui sopra) ad individuare il nuovo
aggiudicatario provvisorio.

3) L’aggiudicazione definitiva del servizio al concorrente che avra conseguito il maggior punteggio
e la cui offerta sia stata ritenuta congrua verra effettuata con delibera del C.D.A. di Sistema
Ambiente S.p.A.

IV.D) DISPOSIZIONI YARIE

1) Chiarimenti e comunicazioni:

Tutti i concorrenti interessati potranno richiedere eventuali chiarimenti esclusivamente in forma
scritta (tramite e-mail), al seguente indirizzo di posta elettronica: infoa@sistemaambientelucca. it

Le informazioni potranno essere richieste fino a 2 (due) giorni antecedenti al termine fissato per la
presentazione delle offerte.

Le risposte alle eventuali richieste di chiarimento saranno pubblicate, in forma anonima, sul sito
internet della S.A. www.sistemaambientelucca.it

Tutte le informazioni riguardanti la presente procedura di gara, ivi le comprese le eventuali
variazioni dei termini ¢ le convocazioni per le sedute pubbliche, saranno tempestivamente
pubblicate sul sito della S.A. all’indirizzo internet http://www .sistemaambientelucca.it (Gare e
selezioni — Gare servizi in corso).

Si invitano, pertanto, i concorrenti a consunltare periodicamente tale indirizzo internet.

2) Persone ammesse a fare osservazioni: si precisa che durante la gara sono ammessi a fare
eventuali osservazioni solo i Titolari delle imprese individuali o i Legali Rappresentanti delle
societa invitate alla gara ovvero i loro Procuratori muniti di apposita procura. Avranno titolo ad
intervenire alle operazioni sopra descritte anche coloro che, muniti di delega (da esibire in originale
o copia conforme al Presidente della Commissione), abbianoe titolo a rappresentare I"Impresa.

3) Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. La S.A,;si
riserva comungue la facolta prevista all’art. 81, ¢.3, D.Lgs. 163/06 s.m.

4) Le offerte recapitate non possono essere ritirate prima dell’espletamento della gara e non €
consentita, in sede di gara, la presentazione di altra offerta. E’, invece, ammesso, entro i termini di
scadenza, I’invio di una seconda offerta sostitutiva della prima (in questo caso verra aperta solo la
seconda offerta pervenuta) o di un plico integrativo contenente una dichiarazione apposita sulle
motivazioni e 1’eventuale documentazione mancante o i documenti che si intendono sostituire;

5) Qualora nell’Impresa sia presente la figura dell’Institore (artt. 2203 e seguenti del C.C.), del
Procuratore (art. 2209 del C.C.) o del Procuratore speciale, 'offerta puo essere sottoscritta con
firma leggibile e per esteso dagli stessi.

6) Gli offerenti avranno la facoltd di svincolarsi dalla propria offerta decorso il termine di 180
giorni dalla data di scadenza della presentazione dell’offerta,

7) La S.A. si riserva di non dar luogo alla gara o di prorogarne la data senza che i concorrenti
possano accampare alcun diritto.
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8) La Stazione Appaltante si riserva inoltre, in caso di fallimento del fornitore o di risoluzione del
contratfo ai sensi degli articoli 135 e 136 del D.Lgs. 163/06 e s.m. di interpellare progressivamente i
soggetti che hanno partecipato all’originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria,
sino al quinto migliore offerente, escluso I’originario aggiudicatario, ai sensi e per gli effetti previsti
dall’art. 140 del D.Lgs. n. 163/06 ¢ s.m.. Pertanto, ai sensi del comma 2 dello stesso art. 140,
Paffidamento avverra alle medesime condizioni economiche gia proposte in sede di offerta
dall’originario aggiudicatario.

V) DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARSI DA PARTE DELL’AGGIUDICATARIO E
DISPOSIZIONI DA ATTUARSI PRIMA DELLA STIPULA DEL CONTRATTO

a) DURC: Si ricorda che ai sensi dell’art.17 della L.R. Toscana n. 38/07 e s.m., dell’art. 2 D.L..
210/02, convertito dalla L. 266/02 ¢ dell’art. 38 comma 3, D.Lgs 163/06 e s.m., ’aggiudicazione
definitiva ¢.alfresi subordinata alla verifica da parte della S.A. della regolaritd contributiva del
concorrente provvisoriamente aggiudicatario, mediante acquisizione del DURC riferito alla data di
presentazione dell’offerta. A questo fine, la S.A. acquisird direttamente un DURC a comprova del
fatto che al momento della presentazione dell’offerta 1impresa era in possesso di regolarita
contributiva come da essa dichiarato. La S.A. richiederd anche successivamente, prima della
soltoscrizione del contratto, un nuove DURC a carico dell’aggiudicatario, per verificare
direttamente la regolaritd contributiva della stessa presso INPS ed INAIL, riferito alla data della
effettiva richiesta.

b) certificazione ai sensi della 1.68/99 art.17: la S.A. richiederd certificazione, a carico
dell’aggiudicatario, da cui risulti essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro
dei disabili.

¢) certificazione ai sensi dell’art. 38 del D.Lgs 163/06 e s.m. lett.g). La S.A. procedera ad
accertare presso ’Agenzia delle Enfrate competente per territorio quanto dichiarato
dall’aggiudicatario in merito agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse.

d) cause ostative: sard cura della S.A. accertare I'inesistenza di cause ostative alla stipula del
contratto. Nell’ipotesi in cui si tiscontrino, in capo all’aggiudicatario, cause ostative alla stipula del
contratto conseguenti al procedimento di cui sopra, il Presidente della Commissione di gara riapre,
in seduta pubblica, la gara stessa, riprendendo la procedura dall’ultimo atto valido.

¢) Modalitd di pagamento: per quanto riguarda tutti 1 pagamenti, 1’aggiudicatario, ai sensi dell’art.
3 della legge n. 136/2010, comma 8, cost come modificato dalla Legge n. 217 del 17.12.2010, dovra
assumere tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge sopra citata.

f) Cauzione definitiva: il concorrente aggiudicatario entro 10 giorni dalla richiesta scritta della
Committente - pena la non aggiudicazione dell’appalto - ha ’obbligo di costituire una garanzia
fidejussoria definitiva, conforme allo schema tipo 1.2 del D.M. 123/04, con le modalita previste
all’art. 113 del D.Lgs 163/06 e s.m.

g) Garanzie: I’ Appaltatore, entro 10 giorni dalla richiesta scritta della Committente - pena la non
aggiudicazione dell’appalto - dovra presentare copia della polizza di responsabilita professionale
con massimali non inferiori a € 1.500.000,00, /

I Respons eli Procedimento
einerale
Dott. frig jigo Paolini
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