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Prot.n. 37420 del 29.G9.2020

DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER DL’APPALTO RELATIVO AL SERVIZIO DI
ELABORAZIONE BUSTE PAGA E ADEMPIMENTI PREVIDENZIALI, FISCALI E
CONTABILI RELATIVI AL PERSONALE DI SISTEMA AMBIENTE SPA.

CIG: 845226668D

1. Premesse

11 Con Delibera a contrarre di Consiglio di Amministrazione (C.d.A) del 23.09.2020, Sistema
Ambiente S.p.A. ha deliberato di procedere all’affidamento del servizio di elaborazione buste paga e
adempimentl previdenziali, fiscali e contabili, meglio descritto nel Capitolato speciale dappalto (in
seguito, pet brevita, anche C.8.A)). La presente procedura viene condotta mediante Pausilio di sistemi
informatici ¢ 'utilizzazione di modalita di comunicazioni in forma elettronica. Sistema Ambiente S.p.A.
(stazione appaltante) utilizza la piattaforma telematica DIGITAL PA  accessibile allindirizzo

https:/ /sistemaambientelucca.acquistitelematici.it (accessibile anche tramite il sito
www.sistemaambientelucca.it, GARE TELEMATTICHE).
1.2 L’affidamento avverta, in unico lotto, mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Igs.

18 aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti pubblici (in seguito anche Codice).

13 L’affidamento avverra con 1l criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa
individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi degli artt. 60, 94 e 95, comma 3, lettera
b) del Codice.

1.4 Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione alloggetto del contratto, la
stazione appaltante sI riserva la facolta di non procedete all’aggiudicazione ai sensi delPart. 95, comma 12
del Codice. La stazione appaltante pud decidere di non aggiudicare I'appalto all’offerente che ha
presentato l'offerta economicamente pit vantaggiosa, se ha accertato che l'offerta non soddisfa gli
obblighi di cui all’att. 30, comtna 3 del codice (art. 94, comma 2 D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.).

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

1.5 Scadenza termine ptesentazione offerte: Giovedi 29 Otiobre 2020 ore 13.00

1.6 Tuogo di svolgimento dei servizi: Lucca [codice NUTS ITI 12].

CIG: 845226668D; CPV: 79631000-6 (Servizi di personale e di foglio paga).

1.7 Il Responsabile del procedimento, zi sensi dell'art. 31, co. 10, del Codice, e art. 3 del
“Regolamento per la nomina del responsabile unico del procedimento per laffidamento di appalti”

approvato con Delibera di C.d.A. del 27 Aprile 2020, ¢ il Dott. Massimo Barsotti (Responsabile U.0.
Gare ¢ Contratts).



2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.

2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gata comprende:
1)  Bando G.U.UL,;
2y Bando G.U.R.L;
3} Disciplinare di gara;
4y Capitolato speciale d’appalto (C.S.A);
5 D.G.UE;
6) Domanda di pattecipazione (fac simile/modulo da compilare);
7)  Modello Off. Economica (fae simile/modulo da compilare);
8)  Eventuali chiarimenti/FAQ.

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritt da
inoltrate a mezzo piattaforma digitale fino a 7 giorni antecedenti la scadenza del termine per la
presentazione delle offerte.

Le richieste di chiatimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite, mediante pubblicazione in forma
anonima sulla piattaforma digitale https://sistemaambientelucca.acquistitelematici.it/e sul profilo
del committente www.sistemaambientelucca.it, in ottemperanza all’art. 74, comma 4, D Lgs. 50/2016
€ ss.mm.il.

Non sono ammessi chiariment telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra stazione
appaltante e operatosi economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate tramite
piattaforma digitale DigitalPA ovvero allindirizzo pec indicato dai concorrenti nella documentazione di

gara.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi tempotanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabiliti pet il tardivo o mancato recapito delle
cotnunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggtegazioni di itnprese di rete o consorzi ordinari, anche
se non ancora costituitl formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente
resa a tutt gli operatofi economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui allart. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli
operatorl economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa 2 tutti i
subappaltatori indicati.
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3. IMPORTO DELI’APPALTO, SUDDIVISIONE IN LOTTI, FINANZIAMENTO -
DUVRI

31 Ivalote complessivo dell’appalto ¢ stimato ai sensi ed in ottemperanza all’art. 35, comma 4, D.Lgs.
50/2016 e ss.mmu.ii., in € 137.700,00 oltre Iva di legge.

1l valore di cui sopra & stimato ex att. 35, comma 4, D.Lgs. 50/2016 ¢ ss.mmuii. ai soli fini della
determinazione degli elementi legati all’entitd delPappalto (CIG, importo cauzione provvisotia, ecc..)
comprendendo i servizi oggetto del presente appalto per la durata di 36 mesi.

Si tratta di appalto “a misura” ai sensi dellart. 3, co. 1, lettera eeeee) D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

3.2 Lappalto ¢ costituito da un unico lotto stante la natura unitatia dei servizi sia dal punto di vista
funzionale sia prestazionale (art. 51, comma 1 del Codice).

33 Lrappalto & finanziato con fondi propti dell’Azienda stazione appaltante.

34 Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali (D.U.V.R.L): ai sensi dell’articolo 26,

comma 3-bis, D.Lgs. 81/08 e ss.mnmuii., 'obbligo di redazione del D.U.V.R.L non si applica a1 setvizi di
natura intellettuale.

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOILA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a partecipare alla presente ptocedura competitiva:

1. iConsulenti del lavoro di cui alla Tegge 11 gennaio 1979 n. 12 e s.m.i. (Nomwe per lordinaments
della professione di consuilente del lavors),

2. isoggetti iscritti al’Albo degli avvocati, dei dottori commercialisti, dei ragionieri e dei
periti commerciali (sempre che gli stessi abbiano dato comunicazione agli ispettorati del lavoro
delle province nel cui ambito tetritoriale intendono svolgete le attivita oggetto del presente
appalto) at sensi dell’art. 1 della sopra citata Legge 12/1979 e s.m.i;

3. glistudi associati o le societa tra professionisti di cui all’articolo 10, comma 3 e ss della Legge
n. 183 del 12 Novembre 2011 e s.mi. (Legge di stabilita 2012).

Gli operatoti economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti
prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrent di partecipare alla gara in piti di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concotrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che pattecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concotrent,
di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concotrente che pattecipa alla gara in aggregazione di imprese di tete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la
medesitma gara, in forma singola o associata,

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenud ad indicare, in sede di
offetta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra
forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato;
in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢} del Codice, le consorziate designate
dal consotzio per 'esecuzione del contratto non possono, a loto volta, a cascata, indicare un altro soggetto

per Pesecuzione.
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Le aggregazioni tra imptese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
patticolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivitd giuridica (cd. rete - soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa 2 mezzo
dellotgano comune, che assumerd il ruclo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di otgano comune con potere di rappresentanza ma ptiva
di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dellotgano comune, che assumerd il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti
previsti pet la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare
domanda di pattecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. I'otgano
comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la pattecipazione alla gara ma
dovra obbligatotiamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero
sia sprovvista di otgano comune, oppute se Porgano comune & privo dei requisiti di
qualificazione, I'aggregazione di imprese di rete partecipa nella fotma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle telative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello
stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cft. Determinazione ANAC n. 3
del 23 aprile 2013).

1 ruolo di mandante/mandatatia di un raggruppamento tempotaneo di imprese pud essere assunto anche
da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢} ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un
RTI o consorzio ordinatio costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dotata di otgano comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giutidica), tale organo assummerd la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete € dotata
di organo comune ptivo del potere di rappresentanza o € sprovvista di organo comune, il ruolo di
mandataria della sub-associazione & conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di
pattecipazione.

Al sensi dell’att. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, Pimpresa in concotdato preventivo
con continuiti aziendale pud concotrere anche riunita in RTT purché non rivesta la qualiti di mandataria
e sempre che le alire imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

5. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80
del Codice.

[ requisiti di ordine generale — ai sensi degli articoli 80, comma 6 e 108, comma 1, lettera ¢) D.Lgs 50/2016
e ss.mm.ii. - devono essere posseduti dall’'operatote economico pattecipante alla gara al momento della
scadenza del termine di presentazione delle offette e devono perdurare per tutto lo svolgimento della
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procedura di affidamento fino alla stipula del contratto. Il venire meno dei requisiti sopra indicati durante
lo svolgimento del servizio costituisce causa di tisoluzione del contratto ai sensi dell’art. 108, comma 2,
lettera b) D.Lgs 50/2016 e ss.mmuii.

6. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
Al sensi dell'art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte ptive della qualificazione
richiesta dal presente Disciplinare.

1 concorrentl, a pena di esclusione, devono essere in possesso del seguente requisito:

6.1 REQUISITO DI IDONEITA PROFESSIONALE:
a) Iscrizione nell Albo dei consulenti del Javoro a norma della L. 11.01.1979 nr. 12 ovvero Albo
degli Avvocati, def dottoti commetcialisti, dei ragionieri e def periti commerciali (i professionisti
devono aver dato comunicazione agli Ispettorati del lavoro delle Province nel cui ambito
territoriale intendono svolgere le attivita oggetto del presente appalto). Vedi D.G.U.E.

7. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

N.B.: nei raggruppamenti temporanel, Ia mandataria deve, in ogni caso, Ppossedere f requisit ed
eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.

I soggetti di cui allart. 45 comma 2, lett. d}, €), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderent al contratto di rete, ai consotzi ordinari ed ai GEIR si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti tempotanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinati la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive tiveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggtegazioni di imprese di rete, i relativi
tequisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalitd indicate pet i raggruppatnenti.

I requisiti di ordine generale e di idoneita professionale devono essere posseduti da:
a. ciascuna delle imprese raggruppate/ raggruppande, consotziate/ consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecuttici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

8. SUBAPPALTO.

11 subappalto & ammesso nei limiti e alle condizioni di cui all’art. 105 D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.il.

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare in
conformitd a quanto previsto dallatt. 105, co. 4, lettera c) del Codice; in mancanza di tali

indicazioni il subappalto & vietato.
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I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante
ptesentazione di un proprio D.G.U.E., da compilare nelle parti pertinenti. Il mancato possesso dei
requisiti di cui all’art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del medesimo atticolo,
in capo ad uno dei subappaltatod indicati comporta 'esclusione del concorrente dalla gata.

Non si configurano cotne attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

9. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta & cotredata da:

1) una garanzia provvisotia, come definita dall’art. 93 del Codice, pati a € 1.377,00 /1% del preszo base
dell'appalto di cui al precedente punto 3.1, importo proporzionato e adeguato alla natura delle prestazioni
oggetto del contratto e al grado di rischio ad esso connesso/, salvo quanto previsto all’art. 93, comma
7 del Codice.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui
all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a
rilasciate garanzia fideiussotia definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il
concorrente tisulti affidatatio. Tale dichiarazione di impegno non & richiesta alle microimprese, piccole
e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime
costituitl.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisotia copre la mancata sottoscrizione del

contratto, dopo aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile alPaffidatario o all’adozione di

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. Igs. 6 settembre 2011, n.

159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra I'altro, la mancata prova del possesso det requisiti generali

¢ speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta ¢ necessaria per la stipula della contratto.

L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all'art. 89 comma 1

del Codice, non comportera 'escussione della garanzia provvisotia.

La garanzia provvisotia copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci

rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria & costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale
o presso le aziende autotizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valote deve
essere al corso del giorno del deposito;

b. con bonifico, in assegni citcolati, con versamento presso Banco BPM S.p.A., Ag. Borgo Giannott,
Lucca, IBAN IT95 M 05034 13703 000000208375,

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imptrese bancatie o assicurative che fispondano ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria & conforme allo
schema tipo di cud all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gl operatoti economici, ptima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a vetificate che i

soggetto garante sia in possesso dell’autotizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti

sitl internet;

- http:/ /www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/intermediari/index. html

- http://www.bancaditalia.it/ compit/vigilanza/avvisi-pub/ garanzie-finanziarie/

- hitp://www.bancaditalia.it/ compiti/ vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf
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- http://www.ivass.it/ivass/ imprese_jsp/HomePage jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra;

y
2)

3)

4
5)

0
0

8)

contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

essere Intestata a tutti gli operatoti economici del costituito/ costituendo raggruppamento temporaneo
o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in
caso di consorzi di cui all’att. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo consotrzio;

essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di
concetto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasport e previarmente concordato con le banche e
le assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme aglt schemi di polizza tipo di cui al comma 4
dell’art. 127 del Regolamento (nefle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la
fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attivita produttive
del 23 marzo 2004, n. 123, dovra essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia
all’eccezione di cui all’att. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della 1.
11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con Lart. 93 del Codice);

avere validitd per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
prevedere espressamente:

a. la tinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;
c. laloro operativitd entro quindici giorni a semplice tichiesta scritta della stazione appaltante;
contenere 'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove tilasciata dal medesimo garante;

essete corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto nototio del fideiussore che attesti il potere di
impegnare con la sottoscrizione la societa fideiussote nei confronti della stazione appaltante;

essere cotredata dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del
Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento della
sua scadenza non sia ancora intervenuta Paggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essete sottoscritte da un soggetto In

possesso dei poteti necessari per impegnate il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

-~ In originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445,

- documento informatico, ai sensi dell’att. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cattaceo) secondo le
modalitd previste dall’ast. 22, commi 1 ¢ 2, del d.gs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale (art. 22, comma 1, del dlgs. 82/ 2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottosctitta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale {art. 22, comma 2
del d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validitd dell'offerta e della garanzia fideinssoria, il

concorrente potra produtre una nuova gatanzia provvisotia di altro garante, in sostituzione della

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.
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L’impotto della garanzia e del suo eventuale rinnovo ¢ ridotto secondo le misure e le modalita di cut
all’art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala ¢ documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisit
fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di pattecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del
sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), €), f), g), del Codice solo se
tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese
retiste che partecipano alla gata siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di pattecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, solo se la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/ o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di
una sola associata oppure, pet i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, da parte del

cansorzio e/ o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisotia e/o
dell'impegno a rilasciate gatanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gid costituiti
prima della presentazione dellofferta. E onete dell’operatote economico dimostrare che tali documentt
siano costituitl in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Al sensi
dell’art. 20 del d.igs. 82/2005, la data e 'ota di formazione del documento informatico sono opponibili
ai terzi se apposte in conformita alle tegole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore infetiose o ptiva di una o piti caratteristiche
tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole
obbligatorie, etc.).

Non & sanabile - ¢ quindi ¢ causa di esclusione - la sottosctizione della garanzia provvisoria da parte di
un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnate il garante.

10. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

Visto il Decreto Legge 19 Maggio 2020 n. 34 “Misure urgenti in materia di salute, sostegno al lavoro e
all’economia, nonché di politiche sociali connesse all’emergenza epidemiologica sa Covid-19 (GU Setie
Generale n. 128 del 19.05.2020, supplemento otdinatio n. 21), art. 65, non ¢ tichiesto il pagamento del
contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione.

11. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

L'ofterta deve petvenire tramite la plattaforma digitale DIGITAL PA
https://sistemaambientelucca.acquistitelematiciit/ (accessibile anche tramite il sito della stazione
appaltante www.sistemaambientelucca.it alla voce GARE TELEMATICHE) entro e non oltre il 29
Ottobre 2020 ore 13,00.

Sono considerate itregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3, lettera b} del Codice, le offerte ricevute in

ritardo rispetto al termine sopra indicato.

Per i concorrenti aventi sede legale in Ttalia 0 in uno dei Paesi del’Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede
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legale in uno dei Paesi dell'Unione ecuropea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documnentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.t. 445/2000, ivi comptreso il
DGUE, la domanda di partecipazione e I'offerta economica devono essete sottoscritte dal rappresentante
legale del concotrente o suo procuratore.

Le dichiarazioni sopra indicate dovranno essere redatte anche sui modelli predispost e messi a
disposizione dalla stazione appaltante sulla piattaforma digitale.

Tl dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validita (per ciascun
dichiarante ¢ sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di piu
dichiarazioni su pit fogli distinti).

La documentazione potra essere prodotta in copia autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente,
degli artt. 18 ¢ 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente specificato ¢ ammessa la copia semplice.

Tutta la documentazione da produrte deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di conttasto tra testo in lingua straniera e
testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare
la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella busta
A, siapplica P'art. 83, comma 9 del Codice.

L’offerta vincoleta il concotrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giotni dalla scadenza
del tetmine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cut alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in cotso,
la stazione appaltante potra richiedere agli offerenty, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di
confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento
attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

I mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come tinuncia del
concortrente alla partecipazione alla gara.

12. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I'incompletezza ¢
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del ID.G.U.E., con esclusione di quelle affetenti all’offerta
economica ¢ all'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’art. 83, comtna 9 del Codice.

13. CONTENUTO DELLA BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La Domanda di partecipazione, messa a disposizione sulla piattaforma come fac simile o modulo da
compilare (e allegare), contiene tutte le seguentl informazioni e dichiarazioni.

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale 'imptesa partecipa alla gara (impresa
singola, consotzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
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In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concotrente fornisce 1 dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa

(mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gata; qualora il consorzio
non indichi per quale/i consorziato/i concotre, si intende che lo stesso partecipa in nome e pet conto
proprio.

La domanda € sottoscritta:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio otdinario costituiti, dalla mandatatia/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti
che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderent al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolate:

a. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comima 4-guater, del dl. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di

Ot gano comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢& priva di
soggettivitd giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del dl. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo
comune nonché da ognuna delle imprese aderent al contratto di rete che partecipano alla gara;

c. se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete &
sprovvista di organo comune, oppure se Porgano comune & privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dall'impresa aderente alla rete che tiveste la qualifica di mandataria, ovvero,
in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese
aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’att. 45, comma 2
lett. b) e ¢} del Codice, la domanda € sottoscritta dal consorzio medesimo.

11 concorrente allepa:

a)  copia fotostatica di un documento d’identita del sottoscrittore;

b) copia conforme all’originale della procura Joppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del
concorrente tisultl Pindicazione espressa del potetl rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteti rappresentativi
tisultanti dalla visura”/.

13.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (D.G.U.E))
11 concorrente compila il D.G.U.E. (di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture
e Trasporti del 18 luglio 2016 e successive modifiche) messo a disposizione in fotmato editabile sulla
piattaforma.
Per la compilazione valgono le Linee Guida adottate dal Ministero delle Infrastrutture e dei trasporti
(Direzione generale per la regolazione e i contratti pubblici).
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Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Tali informazioni sono insetite dalla stazione appaltante.
Parte IT — Informazioni sull’operatore economico

1l concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinent.

In caso di ricorso all’avvalimento si tichiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione delloperatore economico ausiliatio e i requisiti oggetto di
avvalimento.

11 concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:

1y  DGUE, a fitma dell’avsiliatia, contenente le informazioni di cui alla parte 11, sezioni A e B, alla
patte 111, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte V1;

2)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliatia, con la
quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessatie di cui é carente il concotrente;

3)  dichiarazione sostitutiva di cui all’att. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliatia con la quale
quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in ptoprio o come associata o consorziata;

4)  originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virti del quale 'ausiliatia si obbliga, nei
confronti del concotrente, a fornire i requisiti e a mettete a disposizione le risorse necessatie, che
devono essere dettagliatamente desctitte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di
avvalitmento contiene, a pena di nullitd, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione
dei requistti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

5 PASSQOE dell’ausiliaria;

In caso di ricorso al subappalto si tichiede la compilazione della sezione D

Il concorrente, pena 'impossibilita di ricotrere al subappalto, indica I’elenco delle ptestazioni che intende
subappaltare con la relativa quota percentuale dell'importo complessivo del contratto.

Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega:

1)  DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte 1L, sezioni A e B,
alla parte I1I, sezioni A, C e D, e alla parte VT,

2)  PASSOE del subappaltatore.

Parte III — Motivi di esclusione
I concortente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste all’art. 80 del Codice (Sez. A-B-C-D).

37 ricorda che, fino all aggiornamento del DGUL al decreto corvettiv di cui al d.Jgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascun soggetto
che compila il DGUE allega una dichiarazgone intogrativa in ordine al possesso def requisiti di all’art. 80,
comma 5 Iett. £-bis e ftet del Codice.

Parte IV ~ Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti tichiesti dai criteri di selezione batrando ditettamente
la sezione «o» ovvero compilando quanto segue:

a) la sezione A pet dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneit professionale di cui par.
8.1 del presente disciplinare.
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Parte VI - Dichiarazioni finali

1l concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Il DGUE deve essere presentato:

nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatoti economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

nel caso di aggregazioni di imptese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete pattecipa,
ovvero dall’organo cotnune ¢ dalle singole imnprese retiste indicate;

nel caso di consorzi di coopetative, di consorzi attigiani ¢ di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto del quali il consorzio concotre.

In caso di incotporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi

1,2 e 5, lett. I} del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che

hanno operato ptesso la societd incotporata, fusasi o che ha ceduto ’azienda nell’anno antecedente la

data di pubblicazione del bando di gara.

13.3 DICHTIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

i. Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del d.p.r. 445/2000,

con le quali:
1. [fino all'aggiornamento del DGUE al decreto corvettivo di cui al dlgs. 19 aprile 2077, n. 56] dichiara di non

incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice;

. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di

residenza etc.) dei soggetd di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale
o il pubblico tegistro da cui i medesimi possono essete ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dellofferta; su/ punto vale quanto indicate da AIN.AC. con comunicato del Presidente del
08/11/2017 (che sostituisce il Comunicato del Presidente del 26/ 10/2016);

dichiara, ex art. 100, co. 2, D.Lgs. 50/2016 ¢ ss.mm.ii., di accettare il requisito particolare di
esecuzione dell’appalto di cui alPart. 4 del C.S.A. (Portale web e applicativo);

dichiara remunerativa Lofferta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia dt sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove
devono essere svolti i servizi/ fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere
influito o influite sia sulla prestazione del servizi/ fornitura, sia sulla determinazione della propria
offerta;

accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme ¢ disposizioni contenute nella
documentazione di gara;

autorizza qualora un pattecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gata
oppute non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltd di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a tilasciate copia dell’offetta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente
richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale.
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Tale dichiarazione dovri essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 3,
lett. a), del Codice;

7. attesta di essere informato, ai sensi ¢ per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196, che i dati personali taccolti saranno trattati, anche con sttumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dellesistenza dei diritt di cui all’articolo 7 del
medesimo decreto legislativo;

Per gli operatori economici non residents ¢ privi di siabile orgamizgasgone in laka:
8. siimpegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e

53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 ¢ a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio
rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui
alPart. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n, 267:

9. indica, ad integtazione di quanto indicato nella parte 111, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi
del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare
alle gare ..........., tilasciati dal Tribunale di .................. nonché dichiara di non partecipare aila
gata quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’att. 186 &, comma
6 del RID. 16 marzo 1942, n. 267.

i, Documentazione a corredo

Il concorrente allega:

10. Visura camerale in corso di validit3;

1. PASSOE di cui all'art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/ 2016, relativo al concorrente;
in aggtunta, nel caso in cui il concotrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche
1 PASSOF. relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE dell'impresa subappaltattice;

12. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cut all’art. 93, comma 8 del Codice;

13. copia presente Disciplinare di gara ¢ del C.S.A. timbrati e sottoscritd in segno di piena conoscenza
ed integrale accettazione;

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura tidotta, at sensi dell’art. 93,
comma 7 del Codice:

14, copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, cotnma 7 del Codice che giustifica la tiduzione
del’importo della cauzione.

iii. Documentazione e dichiatazioni ulterioi per i soggetti associati
Per i taggruppamenti temporanei gia costituiti:

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con tappresentanza conferito alla mandataria pet
atto pubblico o scrittura privata autenticata;
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- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/ fornitura, ovvero
la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti

economici riuniti o consorziatl.

Per i consorzi ordinati o GEIE gia costituiti:

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto

designato quale capofila;

- dichiarazione in cui siindica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le part del servizio/fornitura , ovvero
la percentuale in caso di servizio/fotniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti

economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti:

- dichiarazione attestante:

a. I'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato speciale con

rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. Timpeeno. in caso di ageiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con tiguardo ai
pegno, £ > P 2 gu

raggruppamenti temporanei o consotzi o GEIE ai sensi dellart. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza allimpresa qualificata come
mandataria che stipuleri il contratto in nome e per conto delle mandanti/consotziate;
dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’att. 48, co 4 del Codice, le patti del setvizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
opetatoti economici riuniti o consotziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo

comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

copia autentica o copia conforme del contratto di tete, redatto pet atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del dlgs. 82/2005, con
indicazione dellorgano comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiatazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’otgano comune, che indichi pet quali
imprese la rete concotte;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la petcentuale in caso di
servizio/ forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregat in

rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo

comune con potere di rappresentanza ma & priva di soggettivita giuridica:

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o sctittura privata autenticata,
ovvero pet atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 def dlgs. 82/2005, recante il mandato
collettivo ifrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto
di rete sia stato redatto con tmera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs.
82/2005, il mandato nel contratto di rete non pud rienersi sufficiente e sard obbligatorio
conferite un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art.
25 del d.Igs. 82/2005;

dichiarazione che indichi le parti del setvizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/ forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in
rete.
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Per le aggregazioni di imprese adetenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo comune, ovvero,
se 'otgano comune & privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI
costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto pet atto pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del dlgs.
82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocahile con rapptresentanza conferito alla
mandatatia, recante Iindicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio
o della fornitura, ovvero della petcentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato
redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’ast. 24 del d.igs. 82/2005, il mandato
deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art.
25 del d.lgs. 82/2005;

- in caso di RTT costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto pet atto pubblico o
scrittura ptivata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a notma dell’art. 25 del d.lgs.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete,
attestant:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato speciale con
tappresentanza o funzioni di capogruppoy
b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in matetia di
raggruppamenti temporanei;
¢. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatorl economici aggtegati in rete.
I mandato collettivo itrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandatatia con scrittura
privata.
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24

del d.lgs. 82/2005, il mandato dovtd avere la forma dellatto pubblico o della scrittura privata autenticata,
anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

14. CONTENUTO DELLA BUSTA OFFERTA TECNICA

14.1 L’ Offerta tecnica dovra contenere - a pena di esclusione - una Relazione tecnica articolata come
segue:

1. - Struttura organizzativa delPoperatote economico e risotse nmane:

il concotrente dovra illustrate la proptia struttura organizzativa specificando i requisiti professionali
delle risorse umane che satanno impiegate nell’appalto; in particolare, per ciascupa tisorsa umana
che sari impiegata nell’appalto, dovri indicare i titoli di studio e professionali [(ai sensi dellAll. XV1I,
Parte IT, lettera f), Codice).

2. Progetto per Perogazione delle attivita oggetto delPappalio:

il concorrente dovra illustrare la natura e la consistenza del servizio offerto e la rispondenza alle
esigenze funzionali ed organizzative della stazione appaltante, ivi compresa Porganizzazione
dettagliata del servizio che si intende fornire.
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3. Soluzioni informatiche proposte:

il concortrente dovra illustrare il software, con particolate riferimento alle modalita di interscambio dei
dati con le procedure informatiche utilizzate da Sistema Ambiente S.p.A. (Infinity di Zucchetti basato su
db SQL 2008 r2) ed il programma web in grado di accreditare circa 225 dipendenti della Committente
che mensilmente - tramite credenziali petsonali - potranno visualizzare, in autonormia, le proprie buste
paga, cud, cedolini ecc...

N.B.: si precisa che detto programma dovra essete compatibile con la procedura informatica
utilizzata da Sistema Ambiente S.p.A. (Zucchetti).

T.a Commissione giudicatrice ne valutetd, a suo insindacabile giudizio, in esito alla PROVA PRATICA
la cui data sard comunicata ai concorrenti in sede di gara, la fruibilita, la facilitd di consultazione, la facilita
di integrazione con i pacchetti gestionali in uso presso la stazione appaltante. Con la prova pratica, verra
valutata, ad esempio, linterfaccia grafica, Paccesso anche da smartphone (Android e los) e verra simulata
una dimenticanza di password con successiva stampa e salvataggio di documento.

4. (Eventuali) proposte migliorative
il concortente dovra descrivere eventuali proposte migliorative del servizio che dovranno essere coerenti

con Poggetto della presente procedura senza stravolgerlo ¢ finalizzate ad un miglioramento
qualitativo dei servizi. La Commissione giudicatrice valutera, a suo insindacabile giudizio, le eventuali
proposte migliorative - rispetto alle prestazioni previste nel Capitolato speciale - senza oneti aggiuntivi

per la Committente.

14.2 La relazione sopra indicata dovti essere composta da n. 10 pagine max escluso indice e copertina.

N.B.: Per consentire una facile compatazione tra i soggetti concorrenti, la Relazione dovra avere una
articolazione interna secondo il contenuto dei criteti sopra indicati. Ogni pagina deve essere nutnetata e
ogni paragrafo deve tipottate la numerazione progressiva.

Si precisa fin da ora che, in caso di relazioni composte da un numeto di pagine superiori a 10 (escluso
indice e copettina}, la Commissione procedera all'esame delle sole nr. 10 pagine.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA OFFERTA ECONOMICA
La busta Offerta economica, predisposta secondo il modulo da compilare/fac simile messo a disposizione
sulla piattaforma, dovra contenere il seguente elemento:

1. RIBASSO (petcentuale) da applicate al prezzo unitario — omnicomprensivo ~ posto a base di gara
pati ad €/cad 17,00 oltre Iva di legge e contributi previdenziali per Pattivita di elaborazione buste paga ed
attivitd connesse fino a 250 dipendent c.a.

16. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al critetio dell’offerta economicamente pi: vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sari effettuata in base ai seguenti punteggi
Jai sensi dell'art. 95, comma 10-bis del Codice/.
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" . PUNTEGGIO MASSTMO

- Offerta.tecﬁi.ca. | | . Puﬂﬁ' max 70.

Offerta economica Punti max 30

16.1 METODO PER L’AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione (provvisoria) avverrd a favore del concortente che avri conseguito il maggiote
punteggio complessivo ottenuto dalla somma dei due punteggi parziali, punteggio tecnico + punteggio
€Conomico.

In caso di offerte che ottengano lo stesso punteggio complessivo Paffidamento (aggiudicazione
provvisotia) avvetrd in favore del concortente che abbia ottenuto il maggior punteggio relativamente al
~ progetto tecnico qualitativo. In caso di ulteriore parita, si procederd ad un sorteggio pubblico

16.2 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA (ART. 95, COMMA 8 CODICE)

Il punteggio dell’offerta tecnica € attribuito sulla base dei criteri — ai sensi dell’art. 95, comma 6 del Codice
— riportati nella sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

TABELLA dei criteri discrezionali .
. Puntt (max)

(Punti max 70}

1 Struttura organizzativa dell’operatore economico e 138
risorse umane

2 Progetto per Perogazione delle attivitd oggetto 22

dell’appalto

3 Soluzioni informatiche proposte 22

4 Servizi migliorativi 8

TOTALE 70

16.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL. CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELL’OFFERTA TECNICA

In relazione a ciascun criterio di valutazione discrezionale, per ciascun concotrente, una volta che ciascun
commissatio avra atttibuito il coefficiente, verra calcolata la media dei coefficienti ¢ quindi attribuito il
valote 1 al coefficiente pil elevato e ripatametrati tutt gli altri coefficient.

Tali coefficienti verranno poi moltiplicati per i punteggi previsti per gli elementi di cui alla tabella supra.

16.4 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO PER L’OFFERTA ECONOMICA
Si applica il metodo c.d. bilineare utilizzando la seguente formula:

Ci (per Ai = A soglia) = X * A 1 /A soglia
Ci (per Ai > A soglia) = X + (1-X) * [(A7 — A soglia)/(A max-A soglia)]
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dove

Ci = coefficiente atttibuito al concorrente i-esizzn

A7 = valote dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo

Asoplia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti
Amax = valote dell’offerta (ribasso) pit conveniente

X =0,90

Il coefficiente cosi ottenuto verra poi moltiplicato per 30 punti.

17. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA:
17.1 Seduta di gara
La seduta per 'apertura delle offerte pervenute avra luogo il giorno 30 Ottobre 2020 ore 10,00 ¢

88,

Tale seduta pubblica, se necessario, sard aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data
e negli orati che saranno comunicati ai concotrenti a mezzo PEC almeno 2 giorni prima della data fissata.

E’ consentita la sola partecipazione da remoto mediante la funzionalith integrata nella piattaforma.

17.2 Verifica documentazione amministrativa

U RUP [fovrers I’ apposite ufficio-servizio a cié deputato, sulla base delle disposigioni organizzative proprie della stazione
appaltante - ¢f. Linee Guida ANAC #.3/2016] procedera, nella prima seduta pubblica, a verificare il
tempestivo arrivo dell'offerta e a controllare la completezza della documentazione amministrativa
presentata.

Successivamente il RUP (o lapposito ufficio-servizio) procedera a:
a) vetificare la conformiti della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;
b) attivare la procedura di soccorso istruttotio di cui al precedente punto 12;

c) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, ptimo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 1 documenti complementari
o patte di essi, qualora questo sia necessatio per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

17.3 Commissione giudicatrice

La commissione giudicattice ¢ nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza
del tetmine pet la presentazione delle offerte ed € composta da un numero dispari pari 2 n. 3 membri,
esperti nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto del contratto. La Commissione giudicatrice €
nominata in ottemperanza all’art. 5 del Regolamento di Sistema Ambiente S.p.A. per Paffidamento di
appalto di impotto pati o supetiore ad euro 40.000,00 (approvato con Delibera di Consiglio di
Amministrazione del 27 Aptile 2020} ¢ sotto ripottato:

Art. 5 - La Commissione giudicatrice

5.1 La Commissione giudicatrice, limitatamente ai casi di aggiudicazione con il criterio dell'offerta economicamente pit
vantaggiosa, & composta di tre membri ed @ nominata dal! Consiglio di Amministrazione ovvero dal Presidente o

dalfAmministratore delegato nel rispetto di quanto disposto dal D.Lgs 50/2016 s.m.i,
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5.2 Nelle more della operativita delfAlbo Nazionale obbligatorio dei componeni delfe commissioni giudicatrici ai sensi
delf'art. 78 D.Lgs 50/2016 ¢ s.m.i., in caso df affidamento di contratti per i servizi e le forniture di importo inferiore
alle soglie di cul all'art. 35 o per i lavori di importo inferiore a un milione di euro, i membri deila Commissione
sono individuati tra gli esperti interni alla societa.

Omissis

La commissione giudicatrice & tesponsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congtuita delle offerte economiche (cft. Linee
guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente”
la composizione della comissione gludicatrice, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice.

17.4 Apertura delle buste B e C ~ Valutazione delle offerte tecniche ed economiche.

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, i RUP (apposito ufficio-servisio)
procedera a consegnare gli atti alla Commissione giudicatrice.

Inuna o pitt sedute riservate la Commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche
e all'assegnazione dei relativi punteggl applicando i ctiteri e le formule indicati nel bando e nel presente
disciplinare.

Successivamente, in seduta pubblica (¢ consentita anche la partecipazione da remoto tramite piattaforma
digitale DIGITAL PA), la Commissione procedera allapertura della busta contenente Pofferta economica
e quindi alla relativa valutazione.

All’esito delle opetazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatotia.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, ¢ in
ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, offerta appaia anormalinente bassa, la Commissione,
chiude Ja seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederi secondo quanto indicato al
successivo punto 17.5.

ln qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione
provvede a comunicare, tempestivamente al RUP (apposiio sfficio-servizgs) - che procedera, sempre, al senst
dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

- [linserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste tecniche;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irtegolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non tispettano i documenti di gara, ivi
comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura
della Repubblica per reatd di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essete in aumento
tispetto all’importo a base di gara.

17.5 Verifica di anomalia delle offerte

Al ricotrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, 'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se titenuto necessario, della
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commissione, valuta la congruith, serieti, sostenibilitd e tealizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Si procede a vetificare la prima migliote offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala,
si procede con le stesse modalitd nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore
offerta titenuta non anomala. T facolta della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla
vetifica di congruiti di tutte le offerte anormalmente basse.

Tl RUP richiede per isctitto al concotrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giornt dal ricevimento della tichiesta.

T RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta tiservata le spiegazioni fornite dall'offerente
e, ove le ritenga non sufficient ad escludere 'anomalia, pud chiedere, anche mediante audizione otale,
ultetiori chiatiment, assegnando un termine massimo per il tiscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli atticoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in
base allesatne degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai

sensi del successivo articolo.

18. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopta il RUP formulera la proposta di aggiudicazione in favore del
concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al
Consiglio di Amministtazione tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempiment.

Qualora nessuna offerta risult conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione
appaltante si risetva la facoltd di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dellart. 95, comma 12 del
Codice.

La verifica dei requisiti genetali e speciali avvetra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sulPofferente cut
la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare Pappalto.

Prima dellaggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al
concotrente cui ha deciso di aggiudicare I"appalto di presentare 1 documenti di cui all’art. 86 del Codice,
ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai
subappaltatoti, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui alPart. 83 del medesimo Codice.
Tale verifica avverrd attraverso 'utilizzo del sistema AVCpass.

Al sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggindicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, ptevia vetifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt.
32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto.

I aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica
del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
alla segnalazione 2l’ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisotia. La stazione appaltante
aggiudicherd, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nellipotesi in cui Pappalto non possa essere aggiudicato neppute a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatotia, Iappalto verrd aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la

graduatoria.
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La stipulazione del contratto € subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-%s e 89 e dall’art.
92 comma 3 del dlgs. 159/2011.

Al sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrd svincolata, all’aggiudicatario,
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, vertd svincolata
tempestivamente e comunque entto trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dat,
la stazione appaltante procede alla stipula del conttatto anche in assenza di informativa antimafia, salvo
il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di
infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del dlgs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni
dallinvio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.
La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32,

comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concotdato con I'aggiudicatatio.

Allatto della stipulazione del contratto, 'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolate
sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalitd previste dall’art. 103 del Codice.

11 contratto sard stipulato in modalita elettronica, mediante scrittura privata.

II contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto 2010,
n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti
che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulate un
nuovo contratto per Paffidamento dell’esecuzione o del completamento del setvizio/ fornitura.

Al sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice Paffidatario comunica, pet ognl sub-contratto che non
costituisce subappalto, I'importo e I'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell’inizio della prestazione.

Laffidatatio deposita, prima o contestualmente alla sottosctizione del contratto di appalto, 1 contratt
continuativi di cooperazione, servizio /o fornituta di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ bis} del Codice.

19. RIMBORSO SPESE DI PUBBLICAZIONE

Le spese relative alla pubblicazione del bando e del’avviso sui tisultati della procedura di affidamento, ai
sensi dell’att. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico
dell'aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.

L'impotto presunto delle spese di pubblicazione ¢ pati a € 2.500,00. La stazione appaltante comunichera
all’aggiudicatario I'importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalita di pagamento.

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivant dal contratto & competente il Foto di Lucca, rimanendo espressamente

esclusa la compromissione in atbitri.
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21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccold saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196,
esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara.

17 Responsabile unico del procedimento

(R.U.P.
Daﬁ%" arsolli
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